PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO DESERTO

ESTADO DE MINAS GERAIS

e-mail: compras@santanadodeserto.mg.gov.br
TEL: (32) 3275-1052 / 3275-1094 / 3275-1150
Praca Mauro Roquete Pinto, 01 — Centro - CEP: 36.620-000 — Santana do Deserto - MG

TERMO DE REFERENCIA
COMPRA DIRETA
(DISPENSA POR VALOR)

1. OBJETO
Contratacdo de empresa do ramo pertinente para aquisicdo de 1750
impressbes de carné de IPTU em formato A4, a laser, frente e verso,
envelopado, cortado, colado, serrilhado, papel AP 75G.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente solicitagdo se justifica em razdo da necessidade de distribui¢cdo
das guias de IPTU para cobranca aos contribuintes. O volume de guias a
serem emitidas ao mesmo tempo inviabiliza a impressdo na estrutura da
secretaria de fazenda, enquanto a aquisicdo permite a alocacdo de recursos
humanos e materiais de administracdo publica as atividades especificas.

Além disso, a aquisicdo das guias empresas com fornecedor especializado
garante a eficiéncia, agilidade, uniformizacdo e qualidade das impressoes,
reduzindo possiveis retrabalhos e erros de pagamentos do IPTU.

3. AMPARO LEGAL (LEGISLACAO)
Conforme disposicfes do inciso Il e do paragrafo 3°, ambos do artigo 75 da
Lei 14.133/2021, a Prefeitura Municipal de Santana do Deserto, faz saber que
estd em andamento um processo de compra direta por causa da dispensa de
licitag&o, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitag&o:

Il - para contratacdo que envolva valores
inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servicos e
compras;

[..]

8§ 3°As contratacdes de que tratam os
incisos | e Il do caput deste artigo serao
preferencialmente precedidas de divulgacao
de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a
especificacdo do objeto pretendido e com a
manifestacao de interesse da Administracao
em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.
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4. PRAZO CONTRATUAL
A aquisi¢do do produto terd como prazo de vigéncia 08/07/2024, podendo ser
rescindido (art. 137, da Lei 14.133/2021) ou prorrogado (art. 107, da Lei
14.133/2021) a critério da administracdo, observada a necessidade e
conveniéncia.

5. LOCAL E PRAZO DA ENTREGA OU PRESTACAO DO SERVICO
Os produtos deverdo ser entregues no local abaixo, em até 20 (vinte) dias, a
contar do recebimento da autorizagao de fornecimento, por parte da empresa
vencedora, emitida pelo Setor de Compras:

Secretaria Municipal de Fazenda — Prefeitura Municipal de Santana do
Deserto — Praca Mauro Roquete Pinto, 01, Centro, Santana do Deserto/MG —
CEP: 36.620-000

6. ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO/ENTREGA (FISCALIZACAO
CONTRATUAL)
NOME: Alexander Rodrigues da Silva
CARGO: Secretario de Fazenda

7. DA PESQUISA DE PRECOS
Para dar inicio ao presente processo administrativo, a Administracao
procedeu a cotacdo de precos de mercado do ramo, obtendo valores para a
contratacdo conforme tabela abaixo:

TABELA REFERENCIAL DE PRECO

MENOR VALOR

ITEM ESPECIFICACOES QTDE | UNID. VALOR R$ | TOTAL R$

IMPRESSAO DE CARNE DE
IPTU EM FORMATO A4, A
LASER, FRENTE E VERSO,

01 ENVELOPADO, CORTADO. 1750 UN 0,90 1.575,00
COLADO, SERRILHADO, PAPEL
AP 75G
TOTAL 1.575,00

8. DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos da seguinte dotacgdao:
3.3.90.30.00.2.02.00.04.122.0017.2.0014 — DESENVOLVIM. DEPTO. DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS

9. DA BUSCA POR PROPOSTAS ADICIONAIS MAIS VANTAJOSAS
Visando cumprir § 3° do art. 75, da Lei 14.133/2021, a municipalidade antes
de proceder a contratacdo de qualquer empresa fara publicar no site oficial de
dispensa, este termo de referéncia, modelo de proposta e relacdo de
documentos de habilitacdo para que empresas interessadas possam, no
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prazo de 03 (trés) dias Uteis apresentar suas propostas or¢camentarias.
Objetiva-se assim, a busca por propostas mais vantajosas a administracao
municipal, desde que as empresas atendem aos requisitos exigidos para a
prestacao dos servicos e apos, apresentarem os documentos necessarios de
habilitacao.

DA FORMA DE APRESENTAC}AO DAS PROPOSTAS

As propostas poderdo ser encaminhadas ao Setor de Compras através do e-
mail: compras@santanadodeserto.mg.gov.br, a partir das 08h00min do dia
03/05/2024 até as 08h00min do dia 08/05/2023.

DAS CONDICOES COMERCIAIS

Séo de responsabilidade da contratada todas as despesas diretas e indiretas,
incidentes sobre o fornecimento dos itens, inclusive as de envio expresso
caso seja necessario para atender atrasos ou resolucdo de problemas de
inconformidade, para os quais tenha concorrido direta ou indiretamente.
Cuidar para que os produtos definidos no Termo de Referéncia tenham
rigorosamente a qualidade e as caracteristicas especificadas.

E de responsabilidade da empresa contratada, transporte dos produtos desde
o local de distribuigéo até o local de entrega.

Exige-se que a contratada desempenhe suas funcbes com eficiéncia e
profissionalismo, atentando principalmente para a qualidade e precisédo dos
servicos executados (entrega).

DOCUMENTACAO PARA CONTRATACAO
Para estar tecnicamente habilitado a empresa devera apresentar,
obrigatoriamente os seguintes documentos relativos a Habilitacao:

1. Inscricdo no cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ)

2. Contrato Social, Certificado de Microempreendedor Individual ou

equivalente

Certiddo Negativa Municipal

Certidao Negativa Estadual

Certidao Negativa Federal

Certidao Negativa Débitos junto ao FGTS

Certiddo Negativa Trabalhista

No kW

Santana do Deserto/MG, 02 de Maio de 2024.

Alexander Rodrigues da Silva
Secretario de Fazenda
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