PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO DESERTO
ESTADO DE MINAS GERAIS
TELEFAX: (32) 3275-1052
Praca Mauro Roquete Pinto, 01 — Centro — CEP: 36.620-000 — Santana do Deserto — MG
www.santanadodeserto.mg.gov.br

EDITAL DE CONVOCACAQO

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 05/2025
PARA CONTRATACAO DE PROFISSIONAL
SECRETARIO ESCOLAR

O Prefeito Municipal de Santana do Deserto, no uso das atribuicdes que Ihe sdo
conferidas pela Lei Organica Municipal, Estatuto dos Servidores Municipais de Santana
do Deserto, Lei Municipal n® 575/95 e Lei Municipal n°® 1.042/17, e nos termos do inciso
IX do art. 37 da Constituicdo Federal.

Manda publicar o presente Edital para a contratagdo de que trata, nas seguintes
condicdes:

1- Do Regime de Contratagao:

O Regime de Contratacao € por tempo determinado, com base no Estatuto dos
Servidores Municipais de Santana do Deserto, Lei n® 575/95, na Lei n°® 1.042/17 que
dispbe sobre a contratagdo por tempo determinado para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico.

2- Do Profissional:

01 (vaga) Secretario Escolar

Obs: Podera haver mais convocagdes ao longo da validade deste edital, conforme
interesse publico.

3- Pré-Requisito para o cargo Secretaria Escolar;

- Ser brasileiro, nato ou naturalizado;

- Estar em gozo dos direitos politicos;

- Estar quites com obrigacdes eleitorais;

- Estar em dia com obrigacdes militares, se do sexo masculino;

- Ter idade minima de 18 anos completos na data da posse;

- N&o ter completado 75 (setenta e cinco) anos até a data da posse, em virtude
do disposto no inciso Il, do artigo 40, da Constituicdo Federal de 1988;

- Possuir escolaridade e habilitagdo exigidas para o cargo pretendido;

- Conhecer e atender as exigéncias contidas neste Edital;

-Ensino Médio Completo.

4- Do Salério

4.1 - Secretario _Escolar O vencimento para Secretario Escolar sera de

1.601,69 (Um mil seiscentos e um reais e sessenta e nove centavos).
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Ndo compde a remuneracdo, mas 0 servidor publico recebera auxilio

alimentagdo de R$ 250,00 mensais (cartdo alimentacao).

5- Carga Horaria

5.1 — Cargo Secretario Escolar: 40 horas semanais

6 - Periodo do Contrato

A contratacdo de que trata este edital podera ter inicio a partir de margo de 2025,
com vigéncia a ser definida pelo Secretario Municipal do setor de lotagdo do servidor,
devendo ser observado a real necessidade da contratacdo assim como os limites
dispostos na lei municipal n°® 1.042/17.

O contrato podera ser rescindido a qualquer tempo em fungédo do interesse

publico.

7- Das Inscricbes

7.1 - Os interessados deverao se inscrever das 8h as 12h e de 13h as 17h, nos
dias Uteis do periodo compreendido entre 24/02/2025 a 27/02/2025 e 06/03/2025 a
07/03/2025 a no Protocolo da Prefeitura Municipal, munidos dos documentos pessoais

relacionados abaixo.

e Original e copia da Carteira de Identidade e CPF;
¢ O candidato deveréa fornecer telefone e endereco de e-mail para eventual

convocagao ou comunicacao.

7.2 - O candidato para o cargo de Secretario Escolar, devera pagar, a titulo

de “Taxa de Inscrigdo”, o valor de R$ 37,86 (trinta e sete reais e oitenta e seis centavos),

gue devera ser desembolsado no ato da inscrigdo.

7.3 - O candidato que for inscrito no Programa Social Cadastro Unico -
CadUnico, tera direito a isencdo da taxa de que trata o item 7.2; inserido no item 7. A

verificagdo quanto aregularidade da inscri¢cdo serérealizada no ato da inscri¢éo.
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8 — Do Processo Seletivo para o cargo de Secretaria Escolar:
Cargo Data Horario Local de realizacdo da prova
Escola Municipal Juscelino
Kubitschek
Secretario Escolar 10/03/2025 | 10h00 as 12h00 | Rua Marechal Damasceno
Portugal, n® 226, centro, Santana
do Deserto, CEP: 36.620-000

8.1 - Divulgacdo do Gabarito: 10/03/2025 a partir das 13:00h.

9- Da Avaliagao do profissional Secretério Escolar.

O Processo Seletivo Simplificado para Contratagdo Temporaria compreende
uma Unica etapa:
Prova objetiva de carater classificatério (100 pontos).

DISCIPLINAS: Lingua Portuguesa, Matematica e Informéatica
NUMERO DE QUESTOES E PONTOS POR QUESTAO

Lingua Portuguesa 10 questbes — 5 pontos cada — Total 50 pontos.
Matematica 5 questdes — 5 pontos cada — Total 25 pontos.
Informética 5 questdes- 5 pontos cada- Total 25 pontos

TOTAL DE QUESTOES - 20 questdes - PONTUACAQ MAXIMA 100 pontos.

A prova sera objetiva de multipla escolha, de carater classificatério. Constarao
de 20 (vinte) questdes, valendo 5 (cinco) pontos cada questdo de portugués, valendo 5
(cinco) pontos cada questdo de matematica e 5 (cinco) pontos para cada questédo de
informatica. A pontuacao total variando do minimo de O (zero) ponto ao maximo de 100
(cem) pontos, conforme acima evidenciado.
As questdes das provas objetivas serdo do tipo multipla escolha, com 4 (quatro) opgdes
(A a D) e uma Unica resposta correta. O candidato devera transcrever as respostas das
provas objetivas para o Cartao de Respostas, que sera o unico documento valido para
a correcdo das provas. O preenchimento do Cartdo de Respostas sera de inteira
responsabilidade do candidato, que devera proceder de conformidade com as
instrucdes especificas contidas neste Edital e no cartdo de respostas. Em hipétese
alguma haveréa substituicdo do cartdo por erro do candidato. Ndo serdo computadas
guestbes nado respondidas, nem questdes que contenham mais de uma resposta

(mesmo que uma delas esteja correta), emenda ou rasura, ainda que legivel.
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10 - Sera utilizado como critério para desempate, para o cargo de Secretario
Escolar; na seguinte ordem:

a) Maior idade.

b) Maior nota em Portugués

c) Maior nota em Matemaética.

11 - Dos Recursos

a) Serao admitidos recursos em face das questées das provas escritas a partir
das 14h do dia 10/03/2025 as 14h do dia 11/03/2025.

b) Os recursos deverdo conter a indicacdo da questdo contestada
acompanhado das razbes de recurso com solicitacdo de mudanca de
gabarito ou anulacao da questéo.

c) Os resultados dos recursos poderdo estar disponiveis a partir do dia
11/03/2025.

12- Resultados

A divulgacao dos resultados e da Classificacdo dos Candidatos podera ser
publicada em até 30 dias ap0s a data fixada para divulgacao de eventuais resultados de
recursos interpostos, devendo os candidatos acompanharem a publicacdo dos

resultados no site oficial da prefeitura.

13- Disposigdes Gerais

13.1- O candidato deverd comparecer ao local indicado com 30 minutos de
antecedéncia portando documento de identificacdo com foto e caneta esferografica azul
ou preta;

13. 2 — Ser& permitida a entrada dos candidatos ao local de prova até as 10h00, néo
sendo permitido o acesso de nenhum candidato ap6s esse horario.

13.3- E proibida a permanéncia de candidatos nas dependéncias da Escola Municipal
Juscelino Kubitschek apés seu término de prova, podendo acarretar em
desclassificacdo do processo seletivo;

13.4- Na impossibilidade de o candidato classificado preencher a vaga, o préximo da

lista de classificacdo podera ser convocado.
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13.5 — A prova sera realizada sem consulta, devendo a comissao aplicadora determinar
aos candidatos o recolhimento de quaisquer materiais de consulta bem como aparelhos
eletrbnicos durante a aplicacdo das avaliacGes, sob pena de eliminacdo do processo
seletivo.

13.6 — Ao término das avaliacdes, serdo recolhidas a folha de resposta e o caderno de
questdes, sendo disponibilizado ao candidato rascunho para anotacdo de seu gabarito
para posterior conferéncia com o gabarito oficial.

13.7 —Eventuais situacdes nao previstas neste edital serdo decididas pela Comisséo
Aplicadora.

14- Validade
O presente edital tera validade de 06 (seis) meses.

Santana do Deserto-MG, 24 de fevereiro de 2025.

Ricardo Viana de Lima
Prefeito Municipal
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ANEXO |

CARGO: SECRETARIO ESCOLAR,;
Atribuicdes

Raciocinio Verbal, uso de linguagem, mem¢éria, imaginacdo, sociabilidade e
desembaraco, meticulosidade;

- Cumpriras atribuicbes inerentes ao seu cargo, atendendo as determinacdes
do Diretor Escolar;

- Responsabilizar-se pelo registro, guarda, conservacéo e expedicéo de
documentos escolares, na area de sua competéncia;

- Secretariar todas as reunidoes do ambito da escola;

- Fazer requerimento de materiais, quando necessario;

- Executar tarefas afins se forem solicitados.
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Anexo |l

Conteudo Programético

SECRETARIA ESCOLAR

Portugués

1. Andlise e interpretacdo de texto (compreensao geral do texto; ponto de vista
ou ideia central defendida pelo autor; argumentacéao; elementos de coeséo;
inferéncias; estrutura e organizacao do texto e dos paragrafos). 2. Tipologia e
géneros textuais. 3. Figuras de linguagem. 4. Emprego dos pronomes
demonstrativos. 5. Relagbes semanticas estabelecidas entre oragdes, periodos
ou paragrafos (oposicdo/contraste, conclusdo, concessao, causalidade, adicéo,
alternéncia etc.). 6. Relacdes de sinonimia e de antonimia. 7. Sintaxe da oragao
(periodo simples; termos fundamentais e acessorios da oracdo; tipos de
predicado) e do periodo (periodo composto por coordenacdo e por
subordinacéo). 8. Funcdes do que e do se. 9. Emprego do acento grave. 10.
Emprego dos sinais de pontuacéo e suas fungdes no texto. 11. Ortografia. 12.
Concordancias verbal e nominal. 13. Regéncias verbal e nominal. 14. Emprego
de tempos e modos verbais. 15. Formacédo de tempos compostos dos verbos.
16. Locucgdes verbais (perifrases verbais); 17. Sintaxe de colocag¢ado pronominal.

18. Paralelismo sintatico e paralelismo semantico

Matematica

Andlise Combinatéria, Juros (simples e Compostos), Noc¢do de Funcéo,
Probabilidade, Progressao Aritmética, Progressdo Geomeétrica, raciocinio logico,

expressdes numeéricas, fragao.
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Informatica

Sistema operacional e ambiente Windows 7, Windows 8, Windows 10. Linux.
Edicao de textos, planilhas e apresentagdes utilizando Microsoft Word, Excel e
Power Point (versdées 2007 e 2010) no ambiente Windows. Conceitos basicos,
ferramentas, aplicativos e procedimentos de Internet. Conceitos basicos,
ferramentas, aplicativos e procedimentos de Intranet. Ethernet e Internet.
Conceitos de organizacao e de gerenciamento de informacgdes, arquivos, pastas

e programas. Navegacédo na navem. Correio Eletronico. Software e Hardware.



