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Anexo |

Quadro de Provimento Efetivo — Quadro Geral

Nivel Denominagéo N° de CBO/ Carga horaria Vencimento
Cargos Grau semanal base
Superior Advogado (Procurador 01 2412-25 30 R$ 3.446,28
Juridico) ESC
Médio Agente Administrativo 10 4110-10 40 R$ 2.112,23
EM
Médio Agente de Vigilancia 01 5151-20 40 R$ 1.412,00
Sanitaria (Vigilante EM
Sanitario)
Médio Agente de Vigilancia em 04 5151-40 40 R$ 2.824,00
Saude EM
Superior Assistente Social 01 2516-05 20 R$ 2.796,66
ESC
Superior Assistente Social CRAS 02 2516-05 20 R$ 2.796,66
ESC
Médio Atendente de 01 3224-30 40 R$ 1.412,00
Consultério Dentério — EM
PSF
Médio Atendente de Saude 02 5151-10 40 R$ 1.412,00
EM
Médio Auxiliar — Administrativo 01 4110-05 40 R$ 2.212,23
CRAS EM
Médio Auxiliar de Enfermagem 06 3222-30 30 R$ 1.497,34
EMC
Médio Auxiliar de Enfermagem 02 3222-30 40 R$ 1.497,34
PSF EMC
Médio Auxiliar de Secretaria 01 4221-05 40 R$ 1.497,34
da Educagao EM
Alfabetizado | Auxiliar de Servigos 16 5142-25 40 R$ 1.412,00
Escolares EA
Fundamental | Auxiliar de Servigos 14 5142-25 40 R$ 1.412,00
Internos e Externos EF
Superior Dentista PSF 01 2232-72 40 R$ 5.291,53
ESC
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Superior Enfermeiro PSF 01 2235-65 40 R$ 5.560,35
ESC

Superior Enfermeiro RT 01 2235-25 40 R$ 4.320,00
ESC

Superior Farmacéutico 01 2234-05 30 R$ 3.446,28
ESC

Médio Fiscal de Obras 01 7102-05 40 R$ 1.787,50
EM

Superior Fisioterapeuta 01 2236-05 30 R$ 3.446,28
ESC

Superior Fisioterapeuta PSF 01 2236-05 30 R$ 3.446,28
ESC

Superior Fonoaudidlogo 01 2238-10 30 R$ 3.446,28
ESC

Superior Médico 07 2251-25 12 R$ 3.446,28
ESC

Superior Médico Pediatra 01 2251-24 12 R$ 3.446,28
ESC

Superior Médico PSF 01 2251-42 40 R$ 10.469,89
ESC

Médio Monitor de Creche 14 3311-10 40 R$ 1.412,00
EM

Fundamental | Motorista 32 7825-10 40 R$ 1.412,00
7823-20
7823-05
7824-10
EF

Superior Nutricionista educagéao 01 2237-10 20 R$ 1.525,50
ESC

Superior Odontologo 04 2232-72 30 R$ 3.446,28
ESC

Fundamental | Oficial Especializado 05 9922-20 40 R$ 1.412,00
EF

Fundamental | Operador de Maquinas 04 7151-25 40 R$ 1.450,94
EF

Alfabetizado | Operario 37 9922-25 40 R$ 1.412,00
EA

Médio Orientador Social 1 5153-10 40 R$ 2.112,23
EM

Alfabetizado | Pedreiro 3 7152-10 40 R$ 1.412,00
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EA
Superior Psicélogo 2 2515-30 40 R$ 3.446,28
ESC
Superior Psicdlogo CRAS 1 2515-30 30 R$ 3.446,28
ESC
Médio Secretario Escolar 1 4121-05 40 R$ 1.497,34
EM
Alfabetizado | Servente 3 7170-20 40 R$ 1.412,00
EA
Técnico Técnico de 5 3222-05 30 R$ 2.096,27
Enfermagem ETC
Técnico Técnico de Higiene 1 3224-05 30 R$ 1.497,34
Dental ETC
Técnico Técnico de Higiene 1 3224-05 30 R$ 1.497,34
Dental PSF ETC
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Anexo |l

Artigo 6°
Requisitos Minimos para o provimento dos Cargos e Atribui¢coes
Cargo: Advogado — Procurador Juridico

- CBO: 2412-25

Requisitos Minimos para Provimento

- Ensino Superior
- Registro na Ordem dos Advogados do Brasil

_ Dois anos de experiéncia na advocacia.

Atribuicoes

- Representar o municipio em juizo ou fora dele, nas agbes em que este for autor, réu
ou interessado, acompanhando o andamento dos processos, apresentando recursos
em qualquer instancia, comparecendo a audiéncia e outros atos, para defender
direitos ou interesses da municipalidade.

- Atua também junto a administracdo direta do municipio dando assessoria juridica
nos procedimentos administrativos, emitindo pareceres, minuta de documentos,
contratos, projetos de lei e demais instrumentos utilizados pela administracdo direta
para a consecucao de suas finalidades, além das demais atividades afins.

- Postulam, em nome do Municipio, em juizo, propondo ou contestando acgdes,
solicitando providéncias junto ao magistrado ou ministério publico, avaliando provas
documentais e orais, realizando audiéncias trabalhistas, penais comuns e civeis,
instruindo a parte e atuando no tribunal de juri, e extrajudicialmente, mediando

questdes, contribuindo na elaboragao de projetos de lei, analisando legislagao para
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atualizacao e implementacgao, assistindo Secretarias e Departamentos, assessorando
negociagdes; zelam pelos interesses do Municipio na manutencao e integridade dos
seus bens, facilitando negoécios, preservando interesses coletivos, dentro dos

principios éticos e de forma a fortalecer o estado democratico de direito.

Cargo: Agente Administrativo
- CBO: 4110-10

Requisitos Minimos para Provimento

- Ensino Médio

- Conhecimentos basicos de informatica

Atribuicoes

- Executar trabalhos de digitacédo em geral;

- Executar trabalhos inerentes ao VAF;

- Executar todos os trabalhos inerentes ao servico de cadastro da prefeitura,
utilizando-os, prestando informacdes a outros 6rgaos quando solicitados;

- Atengdo no Cumprimento e ou atendimento de prazos para executar tarefas de sua
responsabilidade.

- Auxiliar servidores superiores quando solicitados;

- Realizar processos de concessido de alvara de construcdo, pedidos de habite-se,
licenca para obras, etc.;

- Executar trabalhos de tributacao municipal;

- Executar trabalhos referentes ao Departamento de Pessoal para Prefeitura,
mantendo sob seus cuidados os assentos individuais dos servidores;

- Calculo de IPTU, calculo de ISS, calculo de conservacgao de estradas;

- Marcar consultas nos postos de atendimento;

- Executar todo o trabalho burocratico inerente de saude, compreendendo:
levantamento, controle de atendimento, prestagdo de contas relativo ao convénio do
SUS, etc.
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- Participar ativamente nas campanhas de multivacinag¢ao divulgando, enfim ajudando
os profissionais da saude no que for necessario;

- Coordenar todo o servico de tributacdo municipal, determinando tarefas na
secretaria de fiscalizagao, fiscalizando documentos tributarios, mapas, imoveis e etc.;
- Elaborar e digitar expedientes;

- Elaborar oficios;

- Grau maximo de responsabilidade imprescindiveis a fungao;

- Realizar trabalho de conferéncia de documentos;

- Arquivar documentos, papeis € impressos;

- Auxiliar nos trabalhos de contabilidade;

- Coordenar todas as atividades relacionadas com a merenda escolar;

- Executar trabalhos inerentes ao IESA;

- Auxiliar a Secretaria MTPS;

- Céalculo de INSS e PASEP;

- Efetuar coleta de pregos finais e informais para atualizados e cadastro de
fornecedores;

- Promover e analisar todos os assentamentos sobre a vida funcional dos servidores;

- Analisar a concessao de férias, licenca e todo e qualquer afastamento do servidor;

- Executar tarefas inerentes a Secretaria do Servico Militar;

- Executar trabalhos inerentes a contabilidade publica, organizando-os, controlando a
situagao patrimonial, econémico e financeira, inclusive assinando a contabilidade da
Prefeitura;

- Executar trabalho inerentes a contabilidade publica, organizando-os, controlando a
situagao patrimonial, econémica e financeira, digo, organizando-os, e realizando
tarefas pertinentes para apurar os elementos necessarios ao controle e apresentagao
de situagao patrimonial, econdmica e financeira da Prefeitura;

- Executar trabalhos referentes ao servico de licitacao;

- Executar trabalhos da Secretaria da Prefeitura;

- Efetuar trabalhos relativos ao setor de compra da Prefeitura;

- Executar todo trabalho burocratico inerente ao servico municipal de educacao,

compreendendo: Desempenho de alunos, matriculas, assentamento da vida funcional
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dos professores e auxiliares de servigos escolar, etc;

- Executar todo o trabalho inerente ao departamento pessoal;

- Auxiliar trabalhos burocraticos de pequena complexidade em 6rgdos porventura
conveniados com Prefeitura;

- Realizar trabalhos relativos a Junta de Servigo Militar alistando jovens, efetuando a
escrituracdo necessaria para a realizagcao do servigo;

- Efetuar os trabalhos de secretaria no gabinete do Prefeito separando as
correspondéncias e enviando as designadas pelo chefe do gabinete, atender aos
visitantes em geral.

- Preparar toda a documentacao necessaria do servidor quando solicitado por outro
orgao, inclusive as folhas de pagamento;

- Executar trabalhos referentes a tesouraria da Prefeitura fazendo os devidos
controles nos livros préprios bem como o controle das contas bancarias da Prefeitura
Municipal.

- Informar a comissao de licitacao as disponibilidades de recursos;

- Auxiliar nos trabalhos referentes a Contabilidade da Prefeitura preenchendo
empenhos;

- Célculo de IPTU, calculo de ISS, calculo de conservacao de estradas;

- Operar maquinas e programas de calcular;

- Participar ativamente nas campanhas de multivacinagdo, divulgando, enfim
ajudando os profissionais da saude no que for necessario;

- Efetuar os trabalhos na secretaria da Prefeitura, separando as correspondéncias,
enviando os designados pelo gabinete do prefeito;

- Elaborar folha de pagamento dos servidores municipais, através de sistemas de
informatica;

- Efetuar os servigos auxiliares na tesouraria, ajudar preencher notas de empenho,
ajudar os servigos inerentes as instituicdes bancarias;

- Coordenar todo servico de tributacdo municipal, determinando tarefas na secretaria
de fiscalizagao, fiscalizando documentos tributarios, mapas, iméveis e etc.;

- Auxiliar o setor de Pessoal, Compras, Merenda Escolar, etc;

- Executar anotagdes em registro escolares;
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- Preencher formularios necessarios ao atendimento dos servigos escolares;

- Elaborar a datilografia expedientes;

- Elaborar Oficios;

- Langamento da receita diaria em fichas, fechamento do balancete mensal e
acumulado;

- Controle de langamento mensal da receita e despesa;

- Assinar cheques juntamente com a chefe de Executivo;

- Boletins diario de caixa e bancos;

- Controle de Contas Correntes;

- Consultar documentos e ficharios, prestar informacoes;

- Classificar e arquivar expedientes administrativos;

- Fornecer material de expediente aos 6rgaos solicitantes;

- Auxiliar funcionarios superiores, quando solicitado;

- Efetuar todos os trabalhos de escrituragdo nos postos de saude;

- Marcar consultas nos postos de atendimento;

- Auxiliar diretamente o técnico em contabilidade e o tesoureiro;

- Controlar os estoques de medicamentos, porventura existentes nos postos de
atendimento urbanos;

- Coordenar os trabalhos das secretarias da Prefeitura, principalmente a
correspondéncia expedida e recebida, agendas, reunides, organizar arquivos, enfim
todo o trabalho necessario ao bom andamento das Secretarias Municipais bem como
outras entidades determinadas pelo Executivo Municipal;

- Manter sob controle os livros e documentos da Biblioteca Publica Municipal,

- Executar trabalhos inerentes a tramitagcao de documentos;

- Auxiliar os trabalhos nos postos de Saude da zona rural;

- Datilografar e arquivar empenhos;

- Auxiliar os trabalhos realizados nos postos de saude da zona rural do municipio,
principalmente o servigo burocratico;

-Inspecionar os alunos dentro dos estabelecimentos de ensino;

- Efetuar trabalho de escrituragdo em geral;

- Efetuar todos os trabalhos inerentes a Bibliotecas Municipais;
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- Auxiliar nos trabalhos executados pelo setor de Educacgao;

- Atender visitantes, identificando-os e encaminhando-os aos setores competentes;

- Atengao no cumprimento e ou atendimento de prazos para executar tarefas de sua
responsabilidade;

- Executar outras tarefas correlatas mediante determinagao superior.

- Executam servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administragao,
finangas e logistica;

- Atendem fornecedores e municipes, fornecendo e recebendo informagdes sobre
produtos e servigos; tratam de documentos variados, cumprindo todo o procedimento
necessario referente aos mesmos;

- Atuam na concessao de microcrédito a microempresarios, atendendo municipes em
campo e nas agéncias, prospectando municipes nas comunidades.

- Atuam na area de captagao de recursos, planejando e implementando estratégias de

captacao e contato com doadores/ parceiros.

Cargo: Agente de Vigilancia Sanitaria (Vigilante Sanitario)
CBO - 5151-20

Requisitos Minimos para provimento

- Ensino Médio e capacidade fisica.

Atribuicdes

- Fiscalizar estabelecimentos que comercializam, no varejo, drogas, medicamentos,
cosméticos e saneantes domissanitarios e outros de interesse da saude;

- fiscalizar estabelecimentos que comercializam, no atacado, drogas, medicamentos,
insumos farmacéuticos e correlatos, cosméticos e saneantes e outros de interesse da
saude;

- fiscalizar estabelecimentos que fabricam alimentos, medicamentos, drogas e
insumos farmacéuticos e correlatos, saneantes domissanitarios, cosméticos.

perfumes e produtos de higiene, produtos médico hospitalares e de diagndstico e
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outros de interesse da saude; fiscalizar farmacias hospitalares, farmacias privativas e
dispensérios de medicamentos de unidades hospitalares e congéneres;

- fiscalizar hospitais e servigos intra-hospitalares, ambulatorios hospitalares gerais e
especializados, publicos e privados, servicos de assisténcia médica e odontoldgica,
pronto-socorros gerais e especializados, unidades mistas e especializadas de saude,
policlinicas e servicos publicos de saude afins, clinicas e consultorios médico-
odontoldgicos gerais e especializados, centros e postos de salde e congéneres;

- fiscalizar servicos de apoio diagnéstico de patologia clinica e citologia, anélises
clinicas, anatomia patoldgica, servigos de radioimuno-ensaio, medicina nuclear, posto
de coleta, analises metabdlicas e endocrinologicas e outros servicos afins;

- fiscalizar servicos de apoio diagndstico por imagem e radiacdes ionizantes, tais
como: radiologia médica e odontolégica, hemodindmica, tomografias,
ultrasonografias, ecocardiografias, ressonancia magnética, cintilografia, endoscopia e
outros servicos afins; fiscalizar servicos de apoio diagnostico por métodos graficos,
tais como: eletrocardiografia, eletroencefalografia, eletromiografia, ergometria, funcéo
pulmonar e outros servicos afins;

- fiscalizar servicos de apoio terapéutico, tais como: radioterapia, quimioterapia,
servicos de dialise, de hemodialise e outros servicos afins;

- fiscalizar servicos de hemoterapia e hematologia, bancos de tecidos e 6rgaos,
bancos de leite e outros servigcos afins;

- fiscalizar servicos de aplicacdo de produtos saneantes domissanitarios, tais como:
desinsetizadoras e congéneres;

- fiscalizar servicos de proteses dentéarias, estabelecimentos Opticos, creches, asilos e
congéneres; 304 fiscalizar servicos de esterilizacdo, tais como: ETO, processos
fisicos e outros servicos afins;

- fiscalizar hospitais, clinicas e consultorios veterinarios e congéneres;

- encaminhar para analise laboratorial medicamentos e outros produtos para fins de
controle sanitéario;

- apreender medicamentos, mercadorias e outros produtos de interesse da saude que

estejam em desacordo com a legislacao sanitéria vigente;
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- elaborar relatérios, laudos, comunicacdes e outros documentos relacionados com a
fiscalizacdo sanitaria;

- expedir autos de intimagé&o, de interdicdo, de apreenséo, de coleta de amostras e de
infracéo e aplicar diretamente as penalidades que Ihe forem delegadas;

- executar e/ou participar de acdes de Vigilancia Sanitaria em articulacdo direta com
as de Vigilancia Epidemiologica, Controle de Zoonoses, Saude do Trabalhador e do
Meio Ambiente;

- fazer cumprir a legislacéo sanitaria federal, estadual e municipal em vigor;

- exercer o poder de policia do municipio na area de saude publica;

- elaborar réplica fiscal em processos oriundos de atos em decorréncia do poder de
policia sanitaria do Municipio;

- relatar e proferir voto nos processos relativos aos créditos do Municipio, enquanto
membro das juntas de julgamentos e recursos fiscais;

- executar outras atividades correlatas a area fiscal, a critério da chefia imediata.

Cargo: Agente de Vigilancia em Saude

CBO -5151-40

Requisitos Minimos para Provimento:
- Instruc&o Minima: 2° grau completo
- Idade Minima: 18 anos completos

- Capacidade Fisica

Atribuicdes
- Executar levantamento e tratamento de pendéncias sobre orientacdo do DMS e
DRS/JF;

- Proceder atividades educativas sobre prevencéo junto a comunidade;
- Organizar, participar, fiscalizar campanhas de vacinagdo humana e animal;

- Participar de programas e projetos de prevencéo a saude;
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- Proceder fiscalizacdo sob orientacdo da DM Saude para liberacdo de alvara
Sanitario, cumprimentos de Leis e Normas Municipais que versam sobre vigilancia em

saude;
- Proceder os controles necessérios a vigilancia sanitaria, epidemiologia e ambiental;
- Executar outras tarefas correlatas mediante determinacao superior;

- Os trabalhadores em servicos de promocao e apoio a saude, visitam domicilios
periodicamente; orientam a comunidade para promocdo da salde; assistem
pacientes, dispensando-lhes cuidados simples de salde, sob orientacdo e supervisao

de profissionais da saude;

- Rastreiam focos de doencas especificas; realizam partos;

- Promovem educacdo sanitaria e ambiental;

- Participam de campanhas preventivas;

- Incentivam atividades comunitéarias;

- Promovem comunicacédo entre unidade de saude, autoridades e comunidade;
- Realizam manutencao dos sistemas de abastecimento de agua;

- Executam tarefas administrativas;

- Verificam a cinematica da cena da emergéncia;

- Socorrem as vitimas e realizam acdes de controle de endemias.

Cargo: Assistente Social
CBO - 2516-05

Requisitos Minimos para provimento

- Curso superior de Servigco Social;
- Registro no 6rgao competente.

Atribuicoes
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- Prestar assisténcia as pessoas carentes necessitadas, bem como aos servidores do
municipio e seus dependentes;

- Levantar e cadastrar as pessoas carentes do municipio, fornecendo ao setor
competente da Prefeitura, a relacdo das mesmas, para que as mesmas possam ser
assistidas;

- Executar outras tarefas compativeis com sua profissao;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacéo superior.

- Prestam servicos sociais orientando individuos, familias, comunidade e instituicoes
sobre direitos e deveres (normas, cédigos e legislagdo), servigos e recursos sociais e
programas de educacéo;

- Planejam, coordenam e avaliam planos, programas e projetos sociais em diferentes
areas de atuacédo profissional (seguridade, educagao, trabalho, juridica, habitacdo e
outras), atuando nas esferas publica e privada;

- Orientam e monitoram acdes em desenvolvimento relacionados a economia
domeéstica, nas areas de habitagcdo, vestuario e téxteis, desenvolvimento humano,
economia familiar, educacao do consumidor, alimentacao e saude;

- Desempenham tarefas administrativas e articulam recursos financeiros disponiveis.

Cargo: Assistente Social do CRAS
CBO - 2516-05

Requisitos Minimos para provimento

- Curso superior de Servigo Social;

- Registro no 6rgao competente.

Atribuicoes

- Fornecer suporte as familias atendidas pelo CRAS em conformidade com a presente
Lei;

- Compor a equipe multidisciplinar do CRAS;

- Exercer demais atividades inerentes ao cargo, regulamentadas pelo Conselho da
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classe;
- Prestam servigos sociais orientando individuos, familias, comunidade e instituicées

sobre direitos e deveres (normas, cédigos e legislagdo), servigos e recursos sociais e
programas de educacgéo;

- Planejam, coordenam e avaliam planos, programas e projetos sociais em diferentes
areas de atuacéo profissional (seguridade, educacgao, trabalho, juridica, habitacéo e
outras), atuando nas esferas publica e privada;

- Orientam e monitoram agdes em desenvolvimento relacionados a economia
doméstica, nas areas de habitagao, vestuario e téxteis, desenvolvimento humano,
economia familiar, educacdo do consumidor, alimentacao e saude;

- Desempenham tarefas administrativas e articulam recursos financeiros disponiveis.

Cargo: Atendente de Consultorio Dentario - PSF
CBO - 3224-30

Requisitos Minimos para provimento

- Ensino Médio e reqistro no CRO.

Atribuicoes

- Realizar agdes de promogéao e prevencédo em saude bucal para as familias, grupos e
individuos, mediante planejamento local e protocolos de atengao a saude;

- Proceder a desinfeccgao e a esterilizagdo de materiais e instrumentos utilizados;

- Preparar e organizar instrumental e materiais necessarios;

- Instrumentalizar e auxiliar o cirurgiao dentista e/ou o THD nos procedimentos
clinicos; - Cuidar da manutengéo e conservagao dos equipamentos odontolégicos;

- Organizar a agenda clinica;

- Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a saude bucal com os
demais membros da equipe de saude da familia, buscando aproximar e integrar
acgdes de saude de forma multidisciplinar;

e Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o0 adequado
funcionamento da USF.
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- Conhecer a realidade das familias pelas quais sao responsaveis, com énfase nas
suas caracteristicas sociais, econémicas, culturais, demograficas e epidemiolégicas.

- Identificar os problemas de saude e situag¢des de risco mais comuns as quais aquela
populacao esta exposta.

- Elaborar, com a participagdo da comunidade, um plano local para o enfrentamento
dos problemas de saude e fatores que colocam em risco a saude.

- Executar, de acordo com a qualificacdo de cada profissional, os procedimentos de
vigilancia a saude e de vigilancia epidemioldgica, nas diferentes fases do ciclo de
vida.

- Valorizar a relagdo com o usuario e com a familia, para a criagdo de vinculo de
confianca, de afeto, de respeito.

- Realizar visitas domiciliares de acordo com o planejamento.

- Resolver os problemas de saude no nivel de atengao basica.

- Garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de referéncia e
contrarreferéncia para os casos de maior complexidade ou que necessitem de
internacdo hospitalar. Prestar assisténcia integral a populagéo adscrita, respondendo
a

demanda de forma continua e racionalizada.

- Coordenar, participar de e/ou organizar grupos de educagao para a saude.

- Promover agbes intersetoriais e parcerias com organizagdes formais e informais
existentes na comunidade para o enfrentamento conjunto dos problemas
identificados.

- Fomentar a participagdo popular, discutindo com a comunidade conceitos de
cidadania, de direito a saude e as suas bases legais.

- Incentivar a formacéao e/ou participacao ativa da comunidade nos Conselhos Locais
de Saude e no Conselho Municipal de Saude.

- Auxiliar na implantagcado do Cartdo Nacional de Saude.

Cargo: Atendente de Saude
CBO - 5151-10
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Requisitos Minimos para provimento

- Ensino Médio.

Atribuicoes

- Recepcionam e prestam servicos de apoio a clientes, pacientes, hospedes,
visitantes e passageiros;

- prestam atendimento telefénico e fornecem informagdes em escritorios, consultérios,
hoteis, hospitais, bancos, aeroportos e outros estabelecimentos;

- marcam entrevistas ou consultas e recebem municipes ou visitantes;

- averiguam suas necessidades e dirigem ao lugar ou a pessoa procurados;

- agendam servigos, reservam (hotéis e passagens) e indicam acomodagdes em
hotéis e estabelecimentos similares;

- observam normas internas de seguranga, conferindo documentos e idoneidade dos
clientes e notificando segurangas sobre presencas estranhas;

- finalizam cadastro de atendimento de municipes;

- Organizam informagdes e planejam o trabalho do cotidiano;

- Atender ao publico e suporte as atividades dos profissionais de nivel

superior no ambito da saude,

- agendar o paciente e orienta-lo ao retorno e a preservacéo do tratamento;

- acolher o municipe na Unidade de Saude, através da recepcao e encaminhamento
para atendimento de enfermagem e/ou médico;

- preparar e organizar os materiais de expediente inerentes ao seu trabalho e dos
demais profissionais da saude;

- acompanhar e desenvolver trabalhos com a equipe de Saude, anotar, identificar e
encaminhar roupas e/ou pertences dos municipes, preparar leitos desocupados,
entendendo-se por leitos, os divas ou camas de observagao nas Unidades de Saude;
- dar informacdes sobre os servigos existentes nas Unidades de Saude;

- auxiliar a equipe de enfermagem no transporte de cliente de baixo risco;

- auxiliar em rotinas administrativas do servigo de enfermagem, como
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por exemplo: arquivar resultado de exames no prontuario do cliente;

- digitar fichas de vacinagao;

- digitar fichas de atendimento de enfermagem;

- fazer a contagem dos procedimentos de enfermagem e anotar no mapa diario e/ou
mensal de acordo com a rotina de cada Unidade de Saude;

- convocagao de faltosos dos Programas de Saude da Secretaria Municipal da Saude;
- agendar consultas, tratamentos e exames, chamar e encaminhar municipes;

- receber e conferir os prontuarios do setor competente e distribui-los nos
consultorios;

- preparar mesas de exames;

- auxiliar na sala de esterilizacdo e preparo de material como por exemplo: fazer e
empacotamento de gazes, sondas de aspiracdo, bolinhas de algodao, etc.;

- buscar, receber, conferir, distribuir e/ou guardar material proveniente da sala de
esterilizagao;

- conferir e repor material de enfermagem nas salas de atendimento de materiais
provenientes do almoxarifado;

- checar e repor consultorios e salas de servigco; fazer a limpeza de armarios, macas,
cadeiras de rodas, carrinho de curativos, etc.;

- receber, conferir, distribuir e/ou guardar a roupa vinda da lavanderia; zelar pela
conservagao e manutengao da Unidade, comunicando ao enfermeiro e/ou gerente da
Unidade de Saude, os problemas existentes e arrumar e manter limpo e em ordem o

ambiente do trabalho.

Cargo: Auxiliar Administrativo do CRAS
CBO - 4110-05

Requisitos Minimos para provimento

- Ensino Médio.
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Atribuicoes

- Atividade de natureza variada, que consiste, especialmente em auxiliar a equipe
multidisciplinar do CRAS, bem como na execuc¢ao, tais como: coleta e processamento
de dados e informagdes, elaboracdo de relatérios gerais e parciais, redagao de
qualquer modalidade de expediente administrativo e financeiro, servigos de digitagao
em geral;

- Atendem municipes, fornecendo e recebendo informagdes sobre produtos e
servigos; tratam de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario
referente aos mesmos;

- Atuam na prospeccao de municipes nas comunidades.

- Atuam na area de captagao de recursos, planejando e implementando estratégias de
captacao e contato com doadores/ parceiros.

- Executar trabalhos de digitagéao em geral,;

- Executar todos os trabalhos inerentes ao servigo de cadastro do CRAS, utilizando-
os, prestando informagdes a outros 6rgaos quando solicitados;

- Atencao no Cumprimento e ou atendimento de prazos para executar tarefas de sua
responsabilidade.

- Auxiliar servidores superiores quando solicitados;

- Marcar consultas no CRAS;

- Executar todo o trabalho burocratico inerente de assisténcia social, compreendendo:
levantamento, controle de atendimento, prestagdo de contas relativo ao convénio do
SUAS, etc.

- Elaborar e digitar expedientes;

- Elaborar oficios;

- Realizar trabalho de conferéncia de documentos;

- Arquivar documentos, papeis e impressos;

- Auxiliar nos trabalhos dos técnicos do CRAS e em servigos conjuntos com a
Secretaria de Assisténcia Social;

- Efetuar coleta de precgos finais e informais para atualizados e cadastro de

fornecedores;
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- Executar tarefas inerentes a Secretaria do Servico Militar;

- Executar trabalhos referentes ao servico de licitacao;

- Auxiliar trabalhos burocraticos de pequena complexidade a érgéos porventura
conveniados com a Assisténcia Social,

- Realizar trabalhos relativos a Junta de Servigo Militar alistando jovens, efetuando a
escrituracdo necessaria para a realizagcao do servigo;

- Efetuar os trabalhos de secretaria do CRAS separando as correspondéncias e
enviando as designadas a equipe do CRAS, atender aos visitantes em geral.

- Operar maquinas e programas de calcular;

- Preencher formularios necessarios ao atendimento dos servicos do CRAS;

- Consultar documentos e ficharios, prestar informacoes;

- Classificar e arquivar expedientes administrativos;

- Solicitar e fornecer material de expediente;

- Auxiliar funcionarios superiores, quando solicitado;

- Manter sob controle os livros e documentos do CRAS;

- Executar trabalhos inerentes a tramitacao de documentos;

- Executar outras tarefas correlatas mediante determinagao superior.

Cargo: Auxiliar de Enfermagem
CBO - 3222-30

Requisitos Minimos para provimento

- Ensino Fundamental;

- Registro no érgao competente.

Atribuicoes
- Receber, conferir e controlar medicamentos e materiais;
- Participar de programas de medicina do trabalho e medicina comunitaria;
- Prestar primeiros socorros nos casos de emergéncia;
- Esterilizar instrumentos de trabalho;

- Auxiliar médicos, dentistas e enfermeiros no desempenho de suas funcoes,
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preparando o paciente para o tratamento e o material a ser utilizados.

- Efetuar outras tarefas correlatas, mediante determinacao superior.

- Desempenham atividades técnicas de enfermagem em empresas publicas e
privadas como: hospitais, clinicas e outros estabelecimentos de assisténcia médica,
embarcacgdes e domicilios;

- Atuam em cirurgia, terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, saude
ocupacional e outras areas;

- Prestam assisténcia ao paciente zelando pelo seu conforto e bem-estar, administram
medicamentos e desempenham tarefas de instrumentagao cirurgica, posicionando de
forma adequada o paciente e o instrumental;

- Organizam ambiente de trabalho e dao continuidade aos plantdes. Realizam visitas
domiciliares orientando familiares, usuarios e comunidade e visitas a instituicbes
como escolas e orfanatos;

- Trabalham em conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de
biosseguranga. Realizam registros e elaboram relatorios técnicos;

- Desempenham atividades e realizam acdes para promoc¢ao da saude da familia.

Cargo: Auxiliar de Enfermagem PSF
CBO - 3222-30

Requisitos Minimos para provimento

- Ensino Fundamental;

- Registro no érgéao competente.

Atribuicoes
- Conhecer a realidade das familias pelas quais sao responsaveis, com énfase nas
suas caracteristicas sociais, econdmicas, culturais, demograficas e epidemioldgicas.
Identificar os problemas de saude e situagdes de risco mais comuns as quais aquela
populagao esta exposta.
- Elaborar, com a participacdo da comunidade, um plano local para o enfrentamento

dos problemas de saude e fatores que colocam em risco a saude.



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO DESERTO

ESTADO DE MINAS GERAIS
TELEFAX: (32) 3275-1052
Praca Mauro Roquete Pinto, 01 — Centro — CEP: 36.620-000 — Santana do Deserto — MG
www.santanadodeserto.mg.gov.br

- Executar, de acordo com a qualificagdo de cada profissional, os procedimentos de
vigilancia a saude e de vigilancia epidemiolégica, nas diferentes fases do ciclo de
vida. - Valorizar a relagédo com o usuario e com a familia, para a criacdo de vinculo de
confianga, de afeto, de respeito.

- Realizar visitas domiciliares de acordo com o planejamento.

- Resolver os problemas de saude no nivel de atengao basica.

- Garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de referéncia e
contrarreferéncia para os casos de maior complexidade ou que necessitem de
internacao hospitalar.

- Prestar assisténcia integral a populagcao adscrita, respondendo a demanda de forma
continua e racionalizada.

- Coordenar, participar de e/ou organizar grupos de educagao para a saude.

- Promover acbes intersetoriais e parcerias com organizacdes formais e informais
existentes na comunidade para o enfrentamento conjunto dos problemas
identificados. Fomentar a participacdo popular, discutindo com a comunidade
conceitos de cidadania, de direito a saude e as suas bases legais.

- Incentivar a formagao e/ou participagao ativa da comunidade nos Conselhos Locais
de Saude e no Conselho Municipal de Saude.

- Auxiliar na implantacédo do Cartdo Nacional de Saude.

- Desenvolver, com os Agentes Comunitarios de Saude, atividades de identificacéo
das familias de situag¢des de risco;

- Contribuir, quando solicitado, com o trabalho dos ACS no que refere as visitas
domiciliares;

- Acompanhar os individuos e suas respectivas familias expostos a situacoes de risco,
visando garantir uma melhor monitoria de suas condi¢gdes de saude;

- Executar, segundo sua qualificagao profissional e sob supervisdao do Enfermeiro, os
procedimentos de vigilancia sanitaria e epidemiolégica nas areas de atencédo a
crianga, a mulher, ao adolescente, ao trabalhador e ao idoso, bem como no controle
da tuberculose, hanseniase, doencgas crénico-degenerativas e infecto-contagiosas;

- Participar da discussdo e organizagdo do processo de trabalho da Unidade de

Salde;
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- Realizar visitas domiciliares e prestar assisténcia de enfermagem e procedimentos
em domicilio, no nivel de sua competéncia, conforme plano de cuidados;

- Executar atividades de limpeza, desinfecgdo, esterilizagdo do material e
equipamentos, cuidando de sua ordem, reposicdo e conservagao, bem como o seu
preparo, armazenamento e manutengao, segundo as normas técnicas;

- Realizar procedimentos de enfermagem na UBS, nos diferentes setores, respeitando
escala de trabalho;

- Preencher relatérios e registros de producéo das atividades de enfermagem, bem
como efetuar a analise dos mesmos;

- Participar da elaboragdo do diagnostico epidemioldgico e social do territ6rio,
elaborado pela Unidade e comunidade, bem como do plano de agdes, execugao e
avaliagcao das propostas de trabalho;

- Ajudar na organizagdo das Unidades Basicas de Saude, desde as rotinas do
tratamento até a gerencia dos insumos (equipamentos, medicamentos, etc);

- Executar tarefas afins e/ou outras atividades orientadas pelo enfermeiro no seu

campo de atuacao.

Cargo: Auxiliar de Secretaria da Educacao
CBO -4221-05

Requisitos Minimos para Provimento

- Ensino Médio

Atribuicoes

- Ter raciocinio verbal, uso de linguagem, memdria e sociabilidade;

- Executar tarefas de pequena complexidade como: arquivamento de fichas e
documentos, trabalhos simples de datilografia, anotagbes de correspondéncias,
protocolo de processos, registros gerais e servicos externos, sob a orientagdo do
Secretario Escolar, Diretor Escolar, Coordenador Escolar ou Secretario de Educacgao;

- Manter o local de trabalho limpo e organizado;
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- Fazer requerimento de materiais, quando necessario;

- Executar tarefas afins, se forem solicitadas.

Cargo: Auxiliar de Servicos Escolares
CBO - 5142-25

Requisitos Minimos para Provimento
- Alfabetizado

Atribuicoes

- Fazer e distribuir café, lanches e merendas em horario pré-fixados, recolhendo os
utensilios utilizados, promovendo a sua limpeza e cuidando para evitar danos e
perdas materiais;

-Providenciar e zelar pela boa organizagdo dos servigos de copa e cantina das
escolas, limpando-as e conservando-as para manter a higiene loca;

- Zelar pela ordem e limpeza de toda a escola;

- Conservar limpas as dependéncias sanitarias, além de repor o material necessario;

- Executar servicos de limpeza e conservacgao e instalagdes, moveis, equipamentos e
utensilios em geral nas unidades escolares;

- Os trabalhadores nos servicos de coleta de residuos, de limpeza e conservagiao de
areas publicas, residuos sélidos de servicos e residuos coletados nos servigos de
limpeza e conservagao de areas publicas;

- Preservam as vias publicas, varrendo calgcadas, sarjetas e calgaddes,
acondicionando o lixo para que seja coletado e encaminhado para o aterro sanitario;

- Conservam as areas publicas lavando-as, pintando guias, postes, viadutos, muretas
e efc;

- Zelam pela seguranga das pessoas sinalizando e isolando areas de risco e de
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trabalho;
- Trabalham com seguranga, utilizando equipamento de protegdo individual e
promovendo a seguranga individual e da equipe.

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacéo superior.

Cargo: Auxiliar de Servicos Internos e Externos
CBO - 5142-25

Requisitos Minimos para provimento

- Ensino Fundamental;

Atribuicoes

- Realizar tarefas de conservacédo e limpeza de dependéncia, méveis e utensilios,
mantendo-os em condi¢cdes em uso.

- Receber e transmitir recados;

- Preparar e servir café e outros alimentos se necessario, zelando pelo material de
consumo, equipamentos e material permanente a sua disposicao;

- Atender visitantes, identificando-os e encaminhando-os aos setores competentes;
-Manter a ordem, higiene e seguranca do ambiente de trabalho;

- Auxiliar os trabalhos nos postos de saude da zona rural;

- Efetuar todos os trabalhos de escrituracao nos postos de saude;

- Encaminhar doentes e consulentes em ambulatérios, postos de saude, hospitais e
outros.

- Prestar informacgdes, receber recados ou encaminha-los a autoridade competente;

- Lavar e esterilizar instrumentos médicos e odontoldgicos, utilizando produtos e
equipamentos apropriados.

- Manter sob controle os livros e documentos da Biblioteca Publica Municipal,

- Efetuar tarefas auxiliares no almoxarifado da prefeitura. Providencia e zelar pela

boa organizagao dos servigos de copa, limpando-as e conservando-as para manter a
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ordem higiene locais.

- Repor nas dependéncias sanitarias o material necessario para sua utilizagao;

- Executar servigcos de limpeza e conservacgao de instalacdes, méveis, equipamentos
e utensilios em geral nas unidades de trabalho;

- Executar servicos de jardinagem e arborizagdo, coordenando os trabalhos nos
parques e jardins municipais, zelando pelo estado de conservagao e limpeza das
mesmas;

- Promover a abertura e fechamento das reparticbes municipais, nas horas
regulamentares;

- Executar trabalhos inerentes a tramitacao de documentos;

- Realizar trabalhos de entrega de correspondéncias;

- Executar servigos de entrega de documentos dento os diversos 6rgaos da
administracao, e mesmo externamente.

- Executar servigos simples de atividades burocraticas.

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacao superior.

- Os trabalhadores nos servigos de coleta de residuos, de limpeza e conservacao de
areas publicas coletam residuos domiciliares, residuos solidos de servigos de saude e
residuos coletados nos servigos de limpeza e conservagao de areas publicas;

- Preservam as vias publicas, varrendo calgadas, sarjetas e calgaddes,
acondicionando o lixo para que seja coletado e encaminhado para o aterro sanitario;

- Conservam as areas publicas lavando-as, pintando guias, postes, viadutos, muretas
e efc;

- Zelam pela seguranga das pessoas sinalizando e isolando areas de risco e de
trabalho;

- Trabalham com segurancga, utilizando equipamento de protecdo individual e
promovendo a seguranca individual e da equipe.

Cargo: Dentista do PSF
CBO - 2232-72

Requisitos Minimos para provimento.
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- Curso superior de Odontologia
- Registro no Conselho Regional de Odontologia
- Cadastro como Responsavel Técnico de Odontologia do Programa Saude da

Familia ou programa que venha substitui-lo e outros programas federais;

Atribuicoes

- Atendem e orientam pacientes e executam procedimentos odontoldgicos, aplicam
medidas de promocdo e prevencao de saude, acdes de saude coletiva,
estabelecendo diagnostico e progndstico, interagindo com profissionais de outras
areas.

- Podem desenvolver pesquisas na area odontoldgica.

- Desenvolvem atividades profissionais junto a criancas, adultos e idosos, com ou sem
necessidades especiais, em diferentes niveis de complexidade.

- Exercem atividade de ensino e pesquisa.

- Conhecer a realidade das familias pelas quais sao responsaveis, com énfase nas
suas caracteristicas sociais, econémicas, culturais, demograficas e epidemiolégicas.

- Identificar os problemas de saude e situag¢des de risco mais comuns as quais aquela
populacao esta exposta.

- Elaborar, com a participagdo da comunidade, um plano local para o enfrentamento
dos problemas de saude e fatores que colocam em risco a saude.

- Executar, de acordo com a qualificacdo de cada profissional, os procedimentos de
vigildncia a saude e de vigilancia epidemiolégica, nas diferentes fases do ciclo de
vida.

- Valorizar a relagcdo com o usuario e com a familia, para a criagcdo de vinculo de
confianca, de afeto, de respeito.

- Realizar visitas domiciliares de acordo com o planejamento.

- Resolver os problemas de saude no nivel de ateng&o basica.

- Garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de referéncia e

contrarreferéncia para os casos de maior complexidade ou que necessitem de
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internacao hospitalar.

- Prestar assisténcia integral a populagao adscrita, respondendo a demanda de forma
continua e racionalizada.

- Coordenar, participar de e/ou organizar grupos de educagao para a saude.

- Promover acbes intersetoriais e parcerias com organizagdes formais e informais
existentes na comunidade para o enfrentamento conjunto dos problemas
identificados.

- Fomentar a participagdo popular, discutindo com a comunidade conceitos de
cidadania, de direito a saude e as suas bases legais.

- Incentivar a formacgéao e/ou participacao ativa da comunidade nos Conselhos Locais
de Saude e no Conselho Municipal de Saude.

- Auxiliar na implantacéo do Cartdo Nacional de Saude.

- Realizar levantamento epidemioldgico para tragar o perfil de saude bucal da
populagao adstrita.

- Realizar os procedimentos clinicos definidos na Norma Operacional Basica do
Sistema Unico de Satide NOB/SUS 96 (ou norma que venha substitui-la) — e na
Norma Operacional Basica da Assisténcia a Saude (NOAS).

- Realizar o tratamento integral, no ambito da atengdo basica para a populagao
adstrita.

- Encaminhar e orientar os usuarios que apresentarem problemas mais complexos a
outros niveis de assisténcia, assegurando seu acompanhamento.

- Realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias.

- Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais.

- Prescrever medicamentos e outras orientagdes na conformidade dos diagnésticos
efetuados.

- Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia.

- Executar as acgbes de assisténcia integral, aliando a atuagao clinica a de saude
coletiva, assistindo as familias, individuos ou grupos especificos, de acordo com
planejamento local.

- Coordenar agoes coletivas voltadas para a promogao e prevencdo em saude bucal.

- Programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as agoes coletivas.
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- Capacitar as equipes de saude da familia no que se refere as agdes educativas e
preventivas em saude bucal.

- Supervisionar o trabalho desenvolvido pelo THD e o ACD.

Cargo: Enfermeiro do PSF
CBO - 2235-65

Requisitos Minimos para provimento.

- Curso superior de Enfermagem
- Registro no Conselho Regional de Enfermagem
- Cadastro como Responsavel Técnico da Enfermagem do Programa Saude da

Familia ou programa que venha substitui-lo.

Atribuicoes

- Prestam assisténcia ao paciente e/ou municipe realizando consultas de
enfermagem, exames e varios procedimentos.

- Orientam e prestam assisténcia a gestantes/puérperas durante a gestagdo, no
trabalho de parto normal e pés parto.

- Atendem pessoas vitimas de violéncias examinando-as e recolhendo vestigios para
investigacoes.

- Tratam pacientes/clientes ostomizados e/ou com feridas de diversas fisiologias.

- Promovem a saude da familia.

- Conhecer a realidade das familias pelas quais sao responsaveis, com énfase nas
suas caracteristicas sociais, econémicas, culturais, demograficas e epidemiolégicas.

- Identificar os problemas de saude e situag¢des de risco mais comuns as quais aquela
populacao esta exposta.

- Elaborar, com a participagdo da comunidade, um plano local para o enfrentamento
dos problemas de saude e fatores que colocam em risco a saude.

- Executar, de acordo com a qualificacdo de cada profissional, os procedimentos de
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vigilancia a saude e de vigilancia epidemiolégica, nas diferentes fases do ciclo de
vida. - Valorizar a relagdo com o usuario e com a familia, para a criagao de vinculo de
confianga, de afeto, de respeito.

- Realizar visitas domiciliares de acordo com o planejamento.

- Resolver os problemas de saude no nivel de atengao basica.

- Garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de referéncia e
contrarreferéncia para os casos de maior complexidade ou que necessitem de
internagéo hospitalar.

- Prestar assisténcia integral a populagao adscrita, respondendo a demanda de forma
continua e racionalizada.

- Coordenar, participar de e/ou organizar grupos de educagéo para a saude. Promover
acgdes intersetoriais e parcerias com organizagdes formais e informais existentes na
comunidade para o enfrentamento conjunto dos problemas identificados.

- Fomentar a participagdo popular, discutindo com a comunidade conceitos de
cidadania, de direito a saude e as suas bases legais.

- Incentivar a formacao e/ou participacao ativa da comunidade nos Conselhos Locais
de Saude e no Conselho Municipal de Saude.

- Auxiliar na implantagéo do Cartado Nacional de Saude.

Cargo: Enfermeiro RT (Responsavel Técnico)
CBO - 2235-25

Requisitos Minimos para provimento.

- Curso superior de Enfermagem

- Registro no Conselho Regional de Enfermagem

- Cadastro como Responsavel Técnico da Enfermagem das unidades de saude do

Municipio

Atribuicoes
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- Prestam assisténcia ao paciente e/ou cliente realizando consultas de enfermagem,
exames e varios procedimentos.

- Orientam e prestam assisténcia a gestantes/puérperas durante a gestagdo, no
trabalho de parto normal e pés parto.

- Atendem pessoas vitimas de violéncias examinando-as e recolhendo vestigios para
investigacoes.

- Tratam pacientes/clientes ostomizados e/ou com feridas de diversas fisiologias.
Promovem a saude da familia.

- gerencia, planeja e presta informagbes a respeito dos insumos de enfermagem e
material de consumo das unidades de saude do municipio, elaborando o plano anual
de compras e controlando o uso racional dos materiais;

- Cumprir e fazer cumprir todos os dispositivos legais da profissdo de Enfermagem;

- Manter informacbées necessarias e atualizadas de todos os profissionais de
Enfermagem que atuam na instituicdo, com os seguintes dados: nome, sexo, data do
nascimento, categoria profissional, numero do RG e CPF, numero de inscrigdo no
Conselho Regional de Enfermagem, enderego completo, contatos telefénicos e
endereco eletrénico, assim como das alteragbes como: mudanga de nome,
admissoes,

demissdes, férias e licengas, devendo fornecé-la semestralmente, e sempre quando
Ihe for solicitado, pelo Conselho Regional de Enfermagem;

- Realizar o dimensionamento de pessoal de Enfermagem, conforme o disposto na
Resolugédo vigente do Cofen informando, de oficio, ao representante legal da
instituicdo e ao Conselho Regional de Enfermagem;

- Informar, de oficio, ao representante legal da instituicdo e ao Conselho Regional de
Enfermagem situagbes de infragcdo a legislagdo da Enfermagem, tais como: auséncia
de enfermeiro em todos os locais onde sdo desenvolvidas agbes de Enfermagem
durante algum periodo de funcionamento da instituicdo; profissional de Enfermagem
atuando na instituicdo sem inscricdo ou com inscrigao vencida no Conselho Regional
de Enfermagem; profissional de Enfermagem atuando na instituicdo em situagao
irregular, inclusive quanto a inadimpléncia perante o Conselho Regional de

Enfermagem, bem como aquele afastado por impedimento legal; pessoal sem
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formacdo na area de Enfermagem, exercendo atividades de Enfermagem na
instituicdo; profissional de Enfermagem exercendo atividades ilegais previstas em
Legislacdo do

Exercicio Profissional de Enfermagem, Codigo de Etica dos Profissionais de
Enfermagem e Cddigo Penal Brasileiro; Intermediar, junto ao Conselho Regional de
Enfermagem, a implantac&o e funcionamento de Comissdo de Etica de Enfermagem:;
Colaborar com todas as atividades de fiscalizacdo do Conselho Regional de
Enfermagem, bem como atender a todas as solicitagbes ou convocagdes que lhes
forem demandadas pela Autarquia.

- Manter a CRT em local visivel ao publico, observando o prazo de validade;

- Organizar o Servigo de Enfermagem utilizando-se de instrumentos administrativos
como regimento interno, normas e rotinas, protocolos, procedimentos operacionais
padrao e outros;

- Elaborar, implantar e/ou implementar, e atualizar regimento interno, manuais de
normas e rotinas, procedimentos, protocolos, e demais instrumentos administrativos
de

Enfermagem;

- Instituir e programar o funcionamento da Comissdo de Etica de Enfermagem,
quando

couber, de acordo com as normas do Sistema Cofen/Conselhos Regionais de
Enfermagem;

- Colaborar com as atividades da Comisséo Interna de Prevencdo de Acidentes
(CIPA),

Comissédo de Controle de Infecgbes Hospitalares (CCIH), Servigo de Educacgéao
Continuada e demais comissoes instituidas na instituicao;

- Zelar pelo cumprimento das atividades privativas da Enfermagem;

- Promover a qualidade e desenvolvimento de uma assisténcia de Enfermagem
segura para a sociedade e profissionais de Enfermagem, em seus aspectos técnicos
e

éticos;

- Responsabilizar-se pela implantacdo/implementacdo da Sistematizacdo da
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Assisténcia de Enfermagem (SAE), conforme legislacao vigente;

- Observar as normas da NR — 32 ou norma que venham substitui-la, com a finalidade
de minimizar os riscos a saude da equipe de Enfermagem;

- Assegurar que a prestacédo da assisténcia de enfermagem a pacientes graves seja
realizada somente pelo Enfermeiro e Técnico de Enfermagem, conforme Lei n°
7.498/86 e o Decreto n° 94.406/87 e legislagdo que venham substitui-las ou
complementa-las;

- Garantir que o registro das a¢des de Enfermagem seja realizado conforme normas
vigentes;

- Garantir que o estagio curricular obrigatério e 0 nao obrigatério sejam realizados,
somente, sob supervisdo do professor orientador da instituicdo de ensino e enfermeiro
da instituicdo cedente do campo de estagio, respectivamente, e em conformidade a
legislagao vigente;

- Participar do processo de selegao de pessoal, seja em instituicao publica, privada ou
filantropica, observando o disposto na Lei n°® 7.498/86 e Decreto n°® 94.406/87, e as
normas regimentais da instituicéo;

- Comunicar ao Coren quando impedido de cumprir o Cédigo de Etica dos
Profissionais

de Enfermagem, a legislacdo do Exercicio Profissional, atos normativos do Sistema
Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem, comprovando documentalmente ou na
forma testemunhal, elementos que indiquem as causas e/ou os responsaveis pelo
impedimento;

- Promover, estimular ou proporcionar, direta ou indiretamente, o aprimoramento,
harmonizando e aperfeigoando o conhecimento técnico, a comunicagao e as relacdes
humanas, bem como a avaliagao periddica da equipe de Enfermagem;

- Caracterizar o Servico de Enfermagem por meio de Diagnédstico Situacional e
consequente Plano de Trabalho que deverao ser apresentados a empresal/instituicao
e

encaminhados ao Coren no prazo de 90 (noventa) dias a partir de sua efetivagéo
como

Responsavel Técnico e posteriormente a cada renovacgao da CRT;
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- Participar no planejamento, execucéo e avaliagcdo dos programas de saude da
instituicdo em que ocorrer a participagao de profissionais de Enfermagem;

- podem realizar pesquisas na area da saude.

- Conhecer a realidade das familias pelas quais sao responsaveis, com énfase nas
suas caracteristicas sociais, econémicas, culturais, demograficas e epidemioldgicas.

- Identificar os problemas de saude e situag¢des de risco mais comuns as quais aquela

populacao esta exposta.

Cargo: Farmacéutico
CBO - 2234-05

Requisitos Minimos para provimento.

- Curso superior de Farmacia
- Registro no Conselho Regional de Farmacia
- Cadastro como Responsavel Técnico das Farmacias Municipais e de Programas

Federais, estaduais e municipais de farmacia e biomedicina.

Atribuicoes

- Executar e responsabilizar-se tecnicamente pelas tarefas relacionadas a
composicao e ao fornecimento de medicamentos para atender a receitas médicas,
odontoldégicas e veterinarias, bem como elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de saude publica.

- Cuidar do estoque e da distribuicio do material médico e dos medicamentos
utilizados pelos setores de saude do municipio e seus usuarios e fiscalizar sua
aplicacao, além de executar as demais tarefas afins.

- Realizar acdes especificas de dispensagao de produtos e servigos farmacéuticos.

- Podem produzir esses produtos e servigos em escala magistral e industrial.

- Também realizam acbes de controle de qualidade de produtos e servicos
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farmacéuticos, gerenciando o armazenamento, distribuicdo e transporte desses
produtos.

- Desenvolvem produtos e servicos farmacéuticos, podem coordenar politicas de
assisténcia farmacéutica e atuam na regulagao e fiscalizagdo de estabelecimentos,
produtos e servigos farmacéuticos.

- Realizam andlises clinicas, toxicoldgicas, fisico-quimicas, bioldgicas, microbioldgicas
e bromatoldgicas.

- Podem realizar pesquisa sobre os efeitos de medicamentos e outras substancias

sobre 6rgéos, tecidos e funcdes vitais dos seres humanos e dos animais.

Cargo: Fiscal de Obras
CBO - 7102-05

Requisitos Minimos para provimento.

- ensino médio.

Atribuicoes

- Servir de intercambio entre o responsavel técnico da obra e os oficiais
especializados e operarios.

- Exercer a fungado de fiscal de obras de execucgdo direta e indireta por parte do
municipio e obras particulares, zelando pela obra e execu¢ao das mesmas.

- Controle de material de construgao, equipamentos e ferramentas de obras publicas,
zelando pelo nédo perecimento dos mesmos.

- Auxiliar no que for preciso os oficiais especializados e operarios.

- Orientam e fiscalizam as atividades e obras para prevengao/preservagcao ambiental
e da saude, por meio de vistorias, inspecdes e analises técnicas de locais, atividades,
obras, projetos e processos, visando o cumprimento da legislagdo ambiental e
sanitaria; promovem educacao sanitaria e ambiental.

- elaboragéo de laudos, oficios, notificagbes para regularizagédo de obras.

- autuagao em caso de irregularidades nas obras.
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- fiscalizam condi¢des de trabalho nas obras e comunica a Secretaria de Obras a
existéncias de inconformidades.

- notificam empresas executoras de obras publicas sobre irregularidades no
cumprimento dos contratos administrativos.

- fiscalizam e recomendam o uso de EPI de acordo com os trabalhos executados.

- Executar outras tarefas correlatas mediante determinagao superior.

Cargo: Fisioterapeuta
CBO - 2236-05

Requisitos Minimos para provimento.

- Curso superior de Fisioterapia
- Registro no Conselho Regional de Fisioterapia
- Cadastro como Responsavel Técnico da Fisioterapia Municipal e de Programas

Federais, estaduais e municipais de fisioterapia

Atribuicoes

- Aplicam técnicas fisioterapéuticas para prevencao, readaptacao e recuperacao de
pacientes e clientes.

- Atendem e avaliam as condicdes funcionais de pacientes e clientes utilizando
protocolos e procedimentos especificos da fisioterapia e suas especialidades.

- Atuam na area de educagdo em saude através de palestras, distribuicdo de
materiais educativos e orientagdes para melhor qualidade de vida.

- Desenvolvem e implementam programas de prevengdo em saude geral e do
trabalho.

- Gerenciam servigos de saude orientando e supervisionando recursos humanos.

- Exercem atividades técnico-cientificas através da realizagao de pesquisas, trabalhos
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especificos, organizagao e participagdo em eventos cientificos.

Cargo: Fisioterapeuta do PSF
CBO - 2236-05

Requisitos Minimos para provimento.

- Curso superior de Fisioterapia
- Registro no Conselho Regional de Fisioterapia
- Cadastro como Responsavel Técnico do Programa Saude da Familia ou programa

que venha substitui-lo.

Atribuicoes

- Aplicam técnicas fisioterapéuticas para prevengao, readaptacado e recuperacao de
pacientes e clientes.

- Atendem e avaliam as condi¢cdes funcionais de pacientes e clientes utilizando
protocolos e procedimentos especificos da fisioterapia e suas especialidades.

- Atuam na area de educagdo em saude através de palestras, distribuicdo de
materiais educativos e orientagdes para melhor qualidade de vida.

- Desenvolvem e implementam programas de prevengdo em saude geral e do
trabalho.

- Gerenciam servigcos de saude orientando e supervisionando recursos humanos.

- Exercem atividades técnico-cientificas através da realizacdo de pesquisas, trabalhos

especificos, organizagao e participagdo em eventos cientificos.

Cargo: Fonoaudiodlogo
CBO - 2238-10
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Requisitos Minimos para provimento.

- Curso superior de Fonoaudiologia;
- Registro no Conselho Regional de Fonoaudiologia;
- Cadastro como Responsavel Técnico de Programas federais, estaduais ou

municipais.

Atribuicoes

- Atua na Secretaria de Educacao e/ou Saude, conforme determinagao superior;

- ldentificar problemas de deficiéncias ligadas a comunicagdo oral, empregando
técnicas proprias de avaliacdo e fazendo o treinamento fonético, auditivo, de dicgéao,
empostacado de voz e outros, para possibilitar o aperfeicoamento e/ou reabilitagdo da
fala, atuando junto aos diversos 6rgaos publicos, especialmente na rede escolar, bem
como elaborar, executar e avaliar planos, programas e subprogramas de saude
publica e todas as tarefas afins.

- Realizam tratamento fonoaudiolégico para prevencao, habilitagdo e reabilitagdo de
pacientes e clientes aplicando protocolos e procedimentos especificos de
fonoaudiologia.

- Avaliam pacientes e clientes; realizam diagndstico fonoaudiolégico;

- orientam pacientes, familiares, cuidadores e responsaveis;

- atuam em programas de prevengdo, promog¢ao da saude e qualidade de vida;

- exercem atividades técnico-cientificas através da realizacdo de pesquisas, trabalhos
especificos, organizagao e participacao em eventos cientificos.

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.

Cargo: Médico
CBO - 2251-25

Requisitos Minimos para Provimento
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- Curso Superior em Medicina
- Registro no CRM.

Atribuicoes

- Prestar atendimento médico ambulatorial, examinando pacientes, solicitando e
interpretando exames complementares, formulando diagnésticos e orientando-os no
tratamento.

- Prestar servicos de ambito de saude publica, executando atividades clinico,
epidemioldgicos e laboratoriais, visando a promog¢ao, prevengao e recuperagao da
saude coletiva.

- Coordenar as atividades médicas, acompanhando e avaliando acdes desenvolvidas,
participando do estudo de casos, estabelecendo planos de trabalho, visando dar
assisténcia integral ao municipio.

- Delegar fungbes a equipe auxiliar, participando da capacitagcdo de pessoal, bem
como de supervisdo dos demais recursos envolvidos na prestacao de cuidados de
saude.

- Grau maximo de responsabilidade imprescindivel a fungao.

- Realizam consultas e atendimentos médicos;

- Tratam pacientes e clientes;

- Implementam acbes de prevengao de doengas e promogao da saude tanto
individuais quanto coletivas;

- Coordenam programas e servicos em saude, efetuam pericias, auditorias e
sindicancias médicas;

- Elaboram documentos e difundem conhecimentos da area médica.

- Efetuar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.

Cargo: Médico Pediatra
CBO - 2251-24

Requisitos Minimos para Provimento
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- Curso Superior em Medicina
- Registro no CRM.

- Especializacdo em pediatria.

Atribuicoes

- Realiza consultas e atendimentos médicos;

- trata pacientes;

- implementa a¢des de prevencado de doencas e promocgao da saude tanto individuais
quanto coletivas;

- coordena programas e servicos em saude, efetuam pericias, auditorias e
sindicancias médicas;

- elaboram documentos e difundem conhecimentos da area médica.

- Presta atendimento médico ambulatorial na area da pediatria, examinando
pacientes, solicitando e interpretando exames complementares, formulando
diagndsticos e orientando-os no tratamento;

- Presta servicos de ambito de saude publica, executando atividades clinico,
epidemioldgicos e laboratoriais, visando a promogao, prevengao e recuperagao da
saude coletiva;

- Coordena as atividades médicas, acompanhando e avaliando agbes desenvolvidas,
participando do estudo de casos, estabelecendo planos de trabalho, visando dar
assisténcia integral ao municipio, participando de projetos, cursos, eventos,

comissodes, convénios e programas de pesquisa;

- Delega funcbes a equipe auxiliar, participando da capacitacdo de pessoal, bem
como de supervisdo dos demais recursos envolvidos na prestacao de cuidados de
saude;

- Elabora relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

- Quando convocado, participar de programa de treinamento;

- Assessora, elabora e participa de campanhas educativas nos campos da saude
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publica e da medicina preventiva;

- Participa, junto com a equipe multiprofissional, de programas e atividades de
educacdo em saude visando a melhoria de saude do individuo, da familia e da
populagdo em geral;

- Efetua a notificagcdo compulsoria de doengas;

- Participa dos processos de avaliagao da equipe e dos servigos prestados a
populacio;

- Realiza diagnostico da comunidade e levantar indicadores de saude da comunidade
para avaliagao do impacto das agcbes em saude implementadas por equipe;

- Representa, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta lotado em
Conselhos, comissodes, reunidoes com as demais Secretarias Municipais;

- Participa do processo de aquisicdo de servigos, insumos e equipamentos relativos a
sua area;

- Orienta e zela pela preservacdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e
instrumentais utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizacao;

- Utilizar equipamentos de protecao individual conforme preconizado pela ANVISA,;

- Grau maximo de responsabilidade imprescindivel a fungao;

- Efetua outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.

Cargo: Médico do PSF
CBO - 2251-42

Requisitos Minimos para provimento.

- Curso superior de Medicina
- Registro no Conselho Regional de Medicina

- Cadastro como Responsavel Técnico do Programa Saude da Familia ou programa
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que venha substitui-lo.

Atribuicoes

- Realizar consultas e atendimentos médicos;

- tratar pacientes;

implementar acdes de prevengao de doencas e promocao da saude tanto individuais
quanto coletivas;

- coordenar programas e servicos em saude, efetuam pericias, auditorias e
sindicancias médicas;

- elaborar documentos e difundem conhecimentos da area médica;

- Conhecer a realidade das familias pelas quais sao responsaveis, com énfase nas
suas caracteristicas sociais, econémicas, culturais, demograficas e epidemioldgicas.
Identificar os problemas de saude e situagdes de risco mais comuns as quais aquela
populacao esta exposta.

- Elaborar, com a participacdo da comunidade, um plano local para o enfrentamento
dos problemas de saude e fatores que colocam em risco a saude.

- Executar, de acordo com a qualificagcdo de cada profissional, os procedimentos de
vigildncia a saude e de vigilancia epidemioldgica, nas diferentes fases do ciclo de
vida.

- Valorizar a relagdo com o usuario e com a familia, para a criagdo de vinculo de
confianga, de afeto, de respeito.

- Realizar visitas domiciliares de acordo com o planejamento.

- Resolver os problemas de saude no nivel de atencéo basica.

- Garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de referéncia e
contrarreferéncia para os casos de maior complexidade ou que necessitem de
internacao hospitalar.

- Prestar assisténcia integral a populagéao adscrita, respondendo a demanda de forma
continua e racionalizada.

- Coordenar, participar de e/ou organizar grupos de educagao para a saude.

- Promover acbes intersetoriais e parcerias com organizagdes formais e informais
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existentes na comunidade para o enfrentamento conjunto dos problemas
identificados.

- Fomentar a participagdo popular, discutindo com a comunidade conceitos de
cidadania, de direito a saude e as suas bases legais.

- Incentivar a formacgéao e/ou participagao ativa da comunidade nos Conselhos Locais
de Saude e no Conselho Municipal de Saude.

- Auxiliar na implantacédo do Cartdo Nacional de Saude.

- Realizar assisténcia integral (promog¢ao e protegao da saude, prevengao de agravos,
diagnodstico, tratamento, reabilitagdo e manutencdo da saude) aos individuos e
familias em todas as fases do desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia, idade
adulta e terceira idade;

- Realizar consultas clinicas e procedimentos na USF e, quando indicado ou
necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas, associagdes
etc);

- Realizar atividades de demanda espontanea e programada em clinica médica,
pediatria, ginecoobstetricia, cirurgias ambulatoriais, pequenas urgéncias clinico-
cirurgicas e procedimentos para fins de diagndsticos;

- Encaminhar, quando necessario, usuarios a servigos de média e alta complexidade,
respeitando fluxos de referéncia e contra-referéncia locais, mantendo sua
responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario, proposto
pela referéncia;

- Indicar a necessidade de internagdo hospitalar ou domiciliar, mantendo a
responsabilizagao pelo acompanhamento do usuario;

- Contribuir e participar das atividades de Educacao Permanente dos ACS, Auxiliares
de Enfermagem, ACD e THD; e

- Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o0 adequado

funcionamento da USF.

Cargo: Monitor de Creche
CBO - 3311-10
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Requisitos Minimos para Provimento

- Curso de ensino médio.

Atribuicoes

- Ensinam e cuidam de alunos na faixa de zero a seis anos;

- Orientam a construg¢ao do conhecimento;

- Elaboram projetos pedagdgicos;

- Planejam ac¢des didaticas e avaliam o desempenho dos alunos.

- Preparam material pedagdégico; organizam o trabalho.

- No desenvolvimento das atividades, mobilizam um conjunto de capacidades
comunicativas.

- Desenvolver o planejamento elaborado e orientado pelo profissional responsavel;

- Elaborar planejamento das atividades semanalmente;

- Manter o ambiente de trabalho organizado e decorado de acordo com orientagao
pedagdgica;

- Receber as criangas e encaminha-las para as atividades;

- Acompanhar e auxiliar as criancas durante as refeigcdes;

- Auxiliar as criangas nos cuidados de higiene pessoal,

- Comunicar a coordenadora alteragoes de saude apresentada pelas criangas;

- Monitorar atividades recreativas junto as criangas, visando o desenvolvimento
socioeducativo, fisico e cultura;

- Manter atualizada a frequéncia das criancas;

- Preencher ficha de avaliagao individual das criangas;

- Executar tarefas inerentes ao setor.

Cargo: Motorista

CBO de acordo com a Secretaria ou Departamento de lotacao
Motorista de caminhao 7825-10
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Motorista de ambulancia 7823-20
Motorista de automoveis 7823-05
Motorista de 6nibus urbano 7824-10

Requisitos Minimos para provimento

- Alfabetizado
- Nao estar cumprindo pena de suspensao do direito de dirigir, cassagao da CNH,
decorrente de crime de transito, bem como estar impedido judicialmente de exercer
seus direitos.

- Capacidade fisica e carteira nacional de habilitagdo categoria “D” ou superior.

Atribuicoes

- Executar tarefas de conduzir veiculos da Prefeitura, mediante determinagao
superior;

- Dirigir veiculos de transporte coletivo, transportando pessoas, coisas e/ou bens,
dentro e fora do municipio, com observancia de todos os cuidados inerentes as
normas legais ou regulamentares de seguranga de transito e eventuais normas legais
ou regulamentares especiais aplicaveis em razdo da natureza das pessoas, coisas
e/ou bens transportados. Zelar pela conservagao, manutengao e asseio dos veiculos.
- O profissional, mediante determinacao de superior, devera prestar servico em todos
0s 6rgaos da Administragéo, realizar viagens dentro e fora dos limites do Municipio e
atendimento ao publico.

- Vistoriar o veiculo diariamente, verificando o estado dos pneus, o nivel de
combustivel, agua e 6leo, testar os freios e parte elétrica;

- Zelar pela documentacédo do veiculo e da carga, para apresenta-la as autoridades
competentes, quando solicitadas;

- Examinar as ordens de servigo, verificando o itinerario a ser seguido, a localizacao
do estabelecimento para onde serdo transportados os funcionarios, pacientes,

materiais e maquinas da Prefeitura;
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- Recolher o veiculo apds a jornada de trabalho, para apresenta-lo as autoridades e
pessoas competentes;

- Recolher o veiculo apos cada viagem ou deslocamento.

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacéo superior.

- Zelar pelo paciente, no caso de motorista de ambulancia.

- Conduzem e vistoriam Onibus e trolebus de transporte coletivo de passageiros
urbanos, metropolitanos e dnibus rodoviarios de longas distancias;

- Verificam itinerario de viagens; controlam o embarque e desembarque de
passageiros e o0s orientam quanto a ftarifas, itinerarios, pontos de embarque e
desembarque e procedimentos no interior do veiculo.

- Executam procedimentos para garantir seguranga e o conforto dos passageiros.

- Habilitam-se periodicamente para conduzir énibus.

- Dirigem e manobram veiculos e transportam pessoas, cargas, valores, pacientes e
material biolégico humano.

- Realizam verificagdes e manutengdes basicas do veiculo e utilizam equipamentos e
dispositivos especiais tais como sinalizagdo sonora e Iluminosa, software de
navegagao e outros.

- Efetuam pagamentos e recebimentos e, no desempenho das atividades, utilizam-se
de capacidades comunicativas.

- Trabalham seguindo normas de segurancga, higiene, qualidade e prote¢do ao meio
ambiente.

- Os condutores de ambulancia auxiliam as equipes de saude nos atendimentos de
urgéncia e emergéncia.

- Transportam, coletam e entregam cargas em geral;

- Guincham, destombam e removem veiculos avariados e prestam socorro mecanico.
- Movimentam cargas volumosas e pesadas, podem, também, operar equipamentos,
realizar inspegbes e reparos em veiculos, vistoriar cargas, além de verificar
documentacgéo de veiculos e de cargas.

- Definem rotas e asseguram a regularidade do transporte.

- As atividades sdo desenvolvidas em conformidade com normas e procedimentos

técnicos e de seguranca.
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- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.

Cargo: Nutricionista da Educacao
CBO - 2237-20

Requisitos Minimos para provimento.

- Curso superior de Nutricao
- Registro no Conselho Regional de Nutricionistas de Minas Gerais
- Cadastro como Responsavel Técnico de programas federais, estaduais ou

municipais.

Atribuicoes

- Prestam assisténcia nutricional a individuos (sadios e enfermos);

- Planejam, organizam, administram e avaliam unidades de alimentacdo e nutricéo;
efetuam controle higiénico-sanitario;

- Participam de programas de educagao nutricional;

- Atuam em conformidade ao manual de boas praticas.

- Fixam e executam os parametros nutricionais para atendimento da clientela
(educacao basica: educagao infantil creche e pré-escola, ensino fundamental, ensino
médio, EJA - educacao de jovens adultos) com base no resultado da avaliagao
nutricional, € em consonancia com os parametros definidos em normativas do Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educagdo (FNDE) ou de outros programas
estaduais e municipais de alimentacao escolar;

- Estimular a identificagdo de individuos com necessidades nutricionais especificas,
para que recebam o atendimento adequado no Programa de Alimentagdo Escolar
(PAE) e/ou outros programas de alimentagdo que o municipio crie ou faga parte;

- Planejar, elaborar, acompanhar e avaliar o cardapio da alimentacdo escolar, com
base no diagnostico nutricional e nas referéncias nutricionais, observando:

a) adequacao as faixas etarias e aos perfis epidemioldgicos das populagdes
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atendidas, para definir a quantidade e a qualidade dos alimentos;

b) respeito aos habitos alimentares e a cultura alimentar de cada localidade, a sua
vocagao agricola e a alimentagédo saudavel e adequada;

c) utilizagdo dos produtos da Agricultura Familiar e dos Empreendedores Familiares
Rurais, priorizando, sempre que possivel, os alimentos organicos e/ou
agroecologicos; local, regional, territorial, estadual, ou nacional, nesta ordem de
prioridade.

- Propor e realizar agdes de educacao alimentar e nutricional para a comunidade
escolar, inclusive promovendo a consciéncia ecologica e ambiental, articulando-se
com a diregao e com a coordenacédo pedagogica da escola para o planejamento de
atividades com o conteudo de alimentacéo e nutricao;

- Elaborar fichas técnicas das preparagdes que compdem o cardapio;

- Planejar, orientar e supervisionar as atividades de seleg¢ao, compra,

armazenamento, producado e distribuicdo dos alimentos, zelando pela quantidade,
qualidade e conservacao dos produtos, observadas sempre as boas praticas
higiénico-sanitarias;

- Planejar, coordenar e supervisionar a aplicagcao de testes de aceitabilidade junto a
clientela, sempre que ocorrer no cardapio a introducao de alimento novo ou quaisquer
outras alteracdes inovadoras, no que diz respeito ao preparo, ou para avaliar a
aceitacdo dos cardapios praticados frequentemente. Para tanto, devem ser
observados parametros técnicos, cientificos e sensoriais reconhecidos, estabelecidos
em normativas dos programas em que o Municipio faga parte. O registro se dara no
Relatério Anual de Gestao do PNAE, conforme estabelecido pelo FNDE;

- Interagir com os agricultores familiares e empreendedores familiares rurais e suas
organizacdes, de forma a conhecer a producao local inserindo esses produtos na
alimentagao escolar;

- Participar do processo de licitagdo e da compra direta da agricultura familiar para
aquisicao de géneros alimenticios, no que se refere a parte técnica (especificagoes,
quantitativos, entre outros);

- Orientar e supervisionar as atividades de higienizagdo de ambientes,

armazenamento de alimentos, veiculos de transporte de alimentos, equipamentos e
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utensilios da instituicao;

- Elaborar e implantar o Manual de Boas Praticas para Servigos de Alimentacao de
Fabricagédo e Controle para UAN;

- Elaborar o Plano Anual de Trabalho do PAE e/ou outros programas de alimentagéo
que o municipio crie ou faga parte, contemplando os procedimentos adotados para o
desenvolvimento das atribuicoes;

- Assessorar o Conselho de Alimentagédo Escolar (CAE) no que diz respeito a
execugao técnica do PAE e/ou outros programas de alimentacdo que o municipio crie
ou facga parte.

- Coordenar, supervisionar e executar acdes de educagao permanente em
alimentacgao e nutricdo para a comunidade escolar;

- Participar do processo de avaliagdo técnica dos fornecedores de géneros
alimenticios, a fim de emitir parecer técnico, com o objetivo de estabelecer critérios
qualitativos para a participagdo dos mesmos no processo de aquisi¢ao dos alimentos;
- Participar da avaliacdo técnica no processo de aquisicdo de utensilios e
equipamentos, produtos de limpeza e desinfeccdo, bem como na contratacdo de
prestadores de servigos que interfiram diretamente na execugao do PAE e/ou outros
programas de alimentagdo que o municipio crie ou faga parte;

- Participar do recrutamento, selecdo e capacitacao de pessoal que atue diretamente
na execugado do PAE e/ou outros programas de alimentagdo que o municipio crie ou
faca parte;

- Participar de equipes multidisciplinares destinadas a planejar, implantar,
implementar, controlar e executar politicas, programas, cursos, pesquisas e eventos
na area de alimentacao escolar;

- Contribuir na elaboracgao e revisdo das normas reguladoras proprias da area de
alimentagao e nutricao;

- Colaborar na formacdo de profissionais na area de alimentacdo e nutrigao,
supervisionando estagiarios e participando de programas de aperfeicoamento,
qualificagao e capacitacao;

- Comunicar os responsaveis legais e, caso necessario, a autoridade competente,

quando da existéncia de condi¢gdes do PAE e/ou outros programas municipais que o
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municipio crie ou faga parte impeditivas de boa pratica profissional ou que sejam
prejudiciais a saude e a vida da coletividade;

- Capacitar e coordenar as acdes das equipes de supervisores das unidades da
entidade executora relativas ao PAE e/ou outros programas de alimentagdo que o
municipio crie ou faga parte.

_ Outras atribuicbes poderao ser desenvolvidas, de acordo com a necessidade,
complexidade do servico e disponibilidade da estrutura operacional do PAE e/ou
outros programas de alimentagéo que o municipio crie ou faga parte.

Atuacao em Politicas e programas institucionais:

_Participar de equipes multiprofissionais e intersetoriais,

_Coordenar e supervisionar a implantagcéo e a implementagdo do moédulo de vigilancia
alimentar e nutricional, do Sistema de Informag¢ao de Atengao Basica-SIAB;
_Consolidar, analisar e avaliar dados de Vigilancia Alimentar e Nutricional, coletados
em nivel local, propondo a¢des de resolutividade, para situagdes de risco nutricional,
_Promover agdes de educacao alimentar e nutricional;

_Promover junto com a equipe articulagdo no ambito intrasetorial (entre os niveis de
atencao), intersetorial e interinstitucional, visando a implementacdo da Politica

Nacional de Alimentagao e Nutric&o.

Cargo: Odontélogo
CBO - 2232-72

Requisitos Minimos para Provimento

- Curso superior em Odontologia

- Registro no Conselho Regional de Odontologia

Atribuicoes

- Atribuicao inerentes a qualificagao profissional,
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- Atividades de natureza especializada, envolvendo a realizagcdo de exames,
diagndsticos, tratamentos clinicos e cirurgicos e afecgdes e anomalias dentarias dos
servidores municipais e da populagédo carente em geral.

- Estudos de planos e programas que visem a adogdo no municipio de medidas de
protegdo a saude dentaria da populagao urbana, rural e em especial as criangas em
idade escolar.

- Planejar e executar tratamentos odontoldgicos, aplicando métodos de prevengao.

- Programa acdes de atengado odontolégica.

- Examinar a clientela, formulando diagndsticos, elaborando e executando planos de
tratamento.

- Aplicar métodos incorporando acdes de natureza educativas coerentes com a
realidade social, visando a prevencao dos problemas de saude bucal.

- Elaborar diagnostico de saude bucal, levantando e analisando epidemioldgicos,
visando a expansao da cobertura do programa e melhoria da qualidade de atencao
odontoldgica.

- Elaborar relatérios anuais das atividades desenvolvidas ao campo da prevencao,
encaminhando-os segundo fluxos definidos a fim de dar esclarecimento sobre o
servigo.

-Grau maximo de responsabilidade imprescindiveis a fungao.

- Executar outras tarefas correlatas mediante determinacéo superior.

- Os cirurgides dentistas atendem e orientam pacientes e executam procedimentos
odontoldgicos, aplicam medidas de promogao e prevencao de saude, acoes de saude
coletiva, estabelecendo diagnéstico e progndstico, interagindo com profissionais de
outras areas;

- Podem desenvolver pesquisas na area odontologica;

- Desenvolvem atividades profissionais junto a criancas, adultos e idosos, com ou sem
necessidades especiais, em diferentes niveis de complexidade;

- Podem atuar em consultérios particulares, instituicées publicas ou privadas, ong’s;

- Exercem atividade de ensino e pesquisa.

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacéo superior.
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Cargo: Oficial Especializado
CBO 9922-20

Requisitos Minimos para Provimento.

- Alfabetizado

Atribuicoes

- Ler e interpretar plantas de projetos de engenharia, hidraulica e elétrica.

- Executar trabalhos de instalagao elétrica, manutengao das redes elétrica internos,
enfim todo o trabalho relacionado com eletricidade a nivel pratico.

- Executar servigos de raspagem de paredes, emassando e pintura.

- Promover o controle de estoque de materiais diversos e ferramentas, solicitando de
ferramentas e ou materiais, quando findo os estoques.

- Executar tarefas de controlar os veiculos da Prefeitura, mediante determinagcao
superior.

-Executar servigos especificos de matadouro;

- Executar servigos hidraulica em geral;

- Executar servigos de solda em geral;

- Recolher as ferramentas e equipamentos utilizados nos servigos, zelando para evitar
perdas e desvios;

- Executar servicos de garagem da prefeitura de lavador e borracheiro, quando
necessario.

- Coordenar todas as atividades do Matadouro Municipal, sendo responsavel pelo
bom funcionamento do mesmo.

- Executar servicos de calgamento de ruas, inclusive preparando pedras para
realizacao do servico,

- Executar sérvios especificos de carpintaria e marcenaria, construindo porta e janelas
para casas populares, reparando carteira da rede municipal de ensino.

- Executar servigos especificos de bombeiro hidraulico.

- Executar tarefas especificas de eletricidade doméstico.
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- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.

Cargo : Operador de Maquinas
CBO 7151-25

Requisitos Minimos para Provimento

- Alfabetizado

Atribuicoes

- Operar qualquer tipo de maquina operatriz, executando trabalho de limpeza de ruas,
de estradas e preparacao de terrenos para fins especificos.

- Operar maquina operatriz de pequeno porte, principalmente tratores agricolas,
executando trabalhos oriundos, tais como: limpeza de ruas, preparagcao de terrenos
para plantio e ouras coisas mais.

- Zelar pela manutencdo do equipamento efetuando simples reparos de limpeza,
lubrificagao e abastecimento.

- Montar e desmontar implementos para cada operacgao.

- Planejam o trabalho, realizam manutengdo basica de maquinas pesadas e as
operam;

- Removem solo e material organico "bota-fora", drenam solos e executam construgao
de aterros.

- Realizam acabamento em pavimentos e cravam estacas.

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacéo superior.

Carqgo: Operario

CBO - 9922-25

Requisitos Minimos para provimento.
- Alfabetizado

Atribuicoes



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO DESERTO

ESTADO DE MINAS GERAIS
TELEFAX: (32) 3275-1052
Praca Mauro Roquete Pinto, 01 — Centro — CEP: 36.620-000 — Santana do Deserto — MG
www.santanadodeserto.mg.gov.br

- Serao dimensionados de acordo com a lotacdo do servidor.

- Efetuar atividades variadas e simples, como abertura de valas, capina, limpeza de
areas, podas de arvores, preparo de terreno, compactacdo, preparo de massa,
preparo de madeira para construgdo, manusear equipamento, utensilios e maquinas
de simples operagao.

- Conservar as estradas Municipais, cortando aguas, rogando, tampando buracos.

- Executar servigos de jardinagem e arborizagao;

- Executar servigos especificos de jardinagem, no que se refere a maneira de podar e
cuidar dos jardins municipais.

- Executar servigos de jardinagem e arborizagdo, coordenando os trabalhos nos
parques municipais, zelando pelo estado de conservacao e limpeza dos mesmos.

- Efetuar a limpeza urbana de varricao e coleta de lixo.

- Cuidar e controlar as hortas municipais.

- Coordenar todos os servicos relativo ao cemitério municipal, efetuando trabalhos de
sepultamento e conserva.

- Zelar pela manutencédo do cemitério municipal, mantendo-o limpo, coordenando os
sepultamentos.

- Realizar servigos de calgcamento de ruas, preparando superficies a serem calgadas,
quebrando pedras, reparando calgamentos e efetuando novos calgamentos.

- Quebrar pedras para uso em construgoes.

- Executar servigos especificos de matadouro.

- Executar servicos na garagem da prefeitura de lavador e borracheiro, quando
necessario.

- Coordenar a execuc¢ao dos servigos de manutencdo das estradas municipais;

- Executar atividades relacionadas com o viveiro de mudas municipais;

- Vigiar prédios publicos, zelando-os pelos mesmos, principalmente fora dos horéarios
de expedientes;

- Zelar pela conservacao dos prédios publicos;

- Auxiliar os operadores de maquina;

- Auxiliar nos trabalhos de preparacéo de terreno;
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- Executar servicos de hidraulica em geral,

- Executar servicos de carpintaria, fazendo portais, janelas, consertando méveis entre
outros;

- Executar servicos de solda em geral;

- Promover o controle de estoques de materiais diversos e ferramentas;

- Zelar pela garagem da prefeitura;

- Executar tarefas de porteiro nas reparticdes publicas, orientando o publico em geral,
quanto a localizacéo dos 6rgdos que estdo a procura;

- Coordenar todos os trabalhos inerentes a limpeza publica;

- Executar tarefas de limpeza geral, principalmente as realizadas no interior das
unidades de trabalho;

- Promover a limpeza e conservacéo externa do prédio da Prefeitura;

- Executar tarefas de borracheiro e lavador de veiculos da Prefeitura no barracdo dos
mesmos;

- Auxiliar os trabalhos no almoxarifado da Prefeitura;

- Coordenar todas as atividades inerentes a limpeza publica, zelando para que o
municipio mantenha-se limpo.

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacao superior.

- Realizam manutencao geral em vias, manejam areas verdes, tapam buracos,
limpam vias permanentes e conservam bueiros e galerias de aguas pluviais;

- Recompbem aterros e recuperam obras de arte;

- Controlam atividades de conservacao e trabalham seguindo normas de seguranca,
higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente.

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.

Cargo: Orientador Social - CRAS
CBO - 5153-10

Requisitos Minimos para provimento

- Ensino médio
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Atribuicdes

- planejar, organizar e executar as ac¢des socioeducativas, especialmente os
encontros de cada coletivo, bem como integrar os demais profissionais da equipe ao
planejamento geral do servico socioeducativo, articulando e integrando todas as
acoes;

- realizar, sob orientacdo do técnico de referéncia do CRAS planejamento de
programas sociais; facilitar o processo de integracdo dos coletivos sob sua
responsabilidade;

- mediar os processos grupais, fomentando a participacdo democratica dos
beneficiarios e de suas organizagoes;

- desenvolver os conteudos e atividades;

- registrar a frequéncia diaria dos beneficiarios;

- avaliar o desempenho dos beneficiarios no Servigo Socioeducativo;

- acompanhar o desenvolvimento de oficinas e atividades;

- atuar como interlocutor do Servigo Socioeducativo junto as escolas;

- participar, juntamente com o técnico de referéncia do CRAS, de reunides com as
familias dos beneficiarios;

- Participar de reunides sistematicas e das capacitagdes dos programas;

- Exercer demais atividades inerentes ao cargo.

Carqgo: Pedreiro
CBO - 7152-10

Requisitos Minimos para provimento
- Alfabetizado

Atribuicdes
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- Executar servicos especificos de alvenaria, assentamento de tijolo, pedras, concreto,
marcacao de obra e outros componentes para possibilitar a constru¢do, acabamento,
reforma e reparos em obras diversas;

- Efetuar o levantamento de materiais necesséarios a execug¢do das obras a serem
realizadas;

- Executar servicos especificos de pintura, preparando superficies a serem pintadas
com raspagem, aplicacdo de massas, etc.;

- Executar os trabalhos de alvenaria, concreto e outros materiais, quando se por
desenhos, esquemas e especificacoes;

- Laborar utilizando processos e instrumentos pertinentes ao oficio de construir,
reformar ou reparar prédios e similares;

- Misturar cimento, area, cal, pedra, dosando as quantidades para obter argamassa e
concreto;

- Assentar tijolos, pedras, ladrilhos, mosaicos, marmores, manilhas, telhas, tacos, e
materiais afins;

- Construir lajes e confeccionar pecas de concreto;

- Fabricar artefatos de cimento, tais como: bloquete, meio-fio, etc.;

- Armar e desmontar andaimes, se necessario na execucado das obras;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacéo superior;

- Organizam e preparam o local de trabalho na obra; constroem fundacdes e

estruturas de alvenaria;

- Aplicam revestimentos e contrapisos.

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.

Cargo: Psicologo
CBO - 2515-30

Requisitos Minimos para provimentos

- Curso superior de Psicologia;



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO DESERTO

ESTADO DE MINAS GERAIS
TELEFAX: (32) 3275-1052
Praca Mauro Roquete Pinto, 01 — Centro — CEP: 36.620-000 — Santana do Deserto — MG
www.santanadodeserto.mg.gov.br

- Registro no Conselho Regional de Psicologia.

Atribuicoes
- Estudam, pesquisam e avaliam o desenvolvimento emocional e 0S processos
mentais e sociais de individuos, grupos e instituicbes, com a finalidade de andlise,
tratamento, orientacéo e educacao;
- Diagnosticam e avaliam distirbios emocionais e mentais e de adaptacdo social,
elucidando conflitos e questdes e acompanhando o(s) paciente(s) durante o processo
de tratamento ou cura;
- Investigam os fatores inconscientes do comportamento individual e grupal, tornando-
0S conscientes; desenvolvem pesquisas experimentais, tedricas e clinicas e
coordenam equipes e atividades de area e afins.
- Executar e aplicar o conhecimento, no campo da psicologia, para o planejamento e
execucdo de atividades nas areas clinica, educacional e do trabalho, bem como
elaborar, executar e avaliar planos, programas e subprogramas de saude publica.
- Auxiliar os diversos 6rgaos da administracado direta no tratamento de questées que

envolvam a ciéncia da Psicologia.

Cargo: Psicologo do CRAS
CBO - 2515-30

Requisitos Minimos para provimentos

- Curso superior de Psicologia;
- Registro no Conselho Regional de Psicologia.

Atribuicoes

- Fornecer suporte as familias atendidas pelo CRAS;

- Compor a equipe multidisciplinar do CRAS;



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO DESERTO

ESTADO DE MINAS GERAIS
TELEFAX: (32) 3275-1052
Praca Mauro Roquete Pinto, 01 — Centro — CEP: 36.620-000 — Santana do Deserto — MG
www.santanadodeserto.mg.gov.br

- Estudam, pesquisam e avaliam o desenvolvimento emocional e 0s processos
mentais e sociais de individuos, grupos e instituicbes, com a finalidade de andlise,
tratamento, orientacdo e educacao;

- Diagnosticam e avaliam distarbios emocionais e mentais e de adaptacdo social,
elucidando conflitos e questdes e acompanhando o(s) paciente(s) durante o processo
de tratamento ou cura;

- Investigam os fatores inconscientes do comportamento individual e grupal, tornando-
0S conscientes;

- Desenvolvem pesquisas experimentais, teoricas e clinicas e coordenam equipes e
atividades de area e afins.

-Exercer demais atividades inerentes ao cargo, regulamentadas pelo Conselho da
classe.

Cargo: Secretario Escolar
CBO 4121-05

Requisitos Minimos para provimento

- Ensino Médio

Atribuicdes

- Raciocinio Verbal, uso de linguagem, memoria, imaginacdo, sociabilidade e
desembaraco, meticulosidade;

- Cumprir as atribuicdes inerentes ao seu cargo, atendendo as determinacdes do
Secretario de Educacéo, Diretor Escolar, Vice Diretor Escolar e Coordenador Escolar;
- Responsabilizar-se pelo registro, guarda, conservacao e expedicao de documentos
escolares, na area de sua competéncia;

- Secretariar todas as reunides do ambito da escola;

- Fazer requerimento de materiais, quando necessario;

- Executar tarefas afins se forem solicitados.
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Cargo: Servente de Pedreiro

CBO 7170-20

Requisitos Minimos para provimento
- Alfabetizado

Atribuicbes

- Fabricar artefatos de cimento, tais como: bloquete, meios-fios, etc.;

- Executar servicos de raspagem de paredes, emassamento e pintura;

- Executar trabalhos simples de alvenaria e carpintaria;

- Recolher as ferramentas e equipamentos utilizados nos servicos;

- Auxiliar no preparo de massas de concreto, transportando-as, montando andaimes
etc;

- Executar servicos de reparo e construcédo de redes de esgoto, com orientacdo do
servico de obras da Prefeitura;

- Auxiliar os trabalhos de alvenaria, concreto e outros materiais, quando por
desenhos, esquemas e especificacdes;

- Misturar cimento, areia, cal, pedra, dosando as quantidades para obter argamassa e
concreto;

- Assentar tijolos, pedras, ladrilhos, mosaicos, marmores, manilhas, telhas, tacos e
materiais afins;

- Construir lajes e confeccionar pecas de concreto;

- Armar e desmontar andaimes, se necessario na execucao das obras;

- Demolem edificagbes de concreto, de alvenaria e outras estruturas;

- Preparam canteiros de obras, limpando a area e compactando solos.

- Efetuam manutencdo de primeiro nivel, limpando maquinas e ferramentas,
verificando condicfes dos equipamentos e reparando eventuais defeitos mecanicos
NOsS Mesmos.

- Realizam escavacdes e preparam massa de concreto e outros materiais.

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinac&o superior.
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Cargo: Técnico de Enfermagem
CBO 3222-05

Requisitos Minimos para provimento

- Curso Técnico em Enfermagem
- Registro no COREN

Atribuicdes

- Executar sob supervisdo, servicos auxiliares de enfermagem em ambulatérios nos
Postos de Saude do Municipio.

- Aplicar, mediante recomendacdo meédica, injecdes endovenosa, intramuscular,
intradérmica, subcutdnea e vacinas, fazer curativos, ministrar remédios, tomar e
registrar temperaturas, pulso, respiracao e pressao.

- Auxiliar médicos e dentistas na aplicacdo de medicamentos, campanhas preventivas
de educacéo sanitaria, vacinacdes e outras atividades afins;

- Desempenham atividades técnicas de enfermagem em empresas publicas como:
hospitais, clinicas e outros estabelecimentos de assisténcia médica, embarcacdes e
domicilios.

- Atuam em cirurgia, terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, saude
ocupacional e outras areas.

- Prestam assisténcia ao paciente zelando pelo seu conforto e bem-estar, administram
medicamentos e desempenham tarefas de instrumentacao cirdrgica, posicionando de
forma adequada o paciente e o instrumental.

- Organizam ambiente de trabalho e d&o continuidade aos plantbes.

- Realizam visitas domiciliares orientando familiares, usuarios e comunidade e visitas
a instituicbes como escolas e orfanatos.

- Trabalham em conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de

biosseguranca.
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- Realizam registros e elaboram relatérios técnicos.
- Desempenham atividades e realizam ac0es para promocéo da saude da familia.

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacao superior.

Cargo: Técnico de Higiene Dental
CBO 3224-05

Requisitos Minimos para provimento
- Curso Técnico em Saude Bucal
- Registro no Conselho Regional de Odontologia

Atribuicdes

- participar do treinamento e capacitacdo de Auxiliar em Saude Bucal e de agentes
multiplicadores das acfes de promocéao a saude;

- participar das acdes educativas atuando na promocao da saude e na prevencao das
doencas bucais;

- participar na realizacdo de levantamentos e estudos epidemioldgicos, exceto na
categoria de examinador;

- ensinar técnicas de higiene bucal e realizar a prevencdo das doencas bucais por
meio da aplicacao topica do flaor, conforme orientacdo do cirurgido-dentista;

- fazer a remocao do biofilme, de acordo com a indicacdo técnica definida pelo
cirurgido-dentista;

- supervisionar, sob delegacdo do cirurgido-dentista, o trabalho dos auxiliares de
saude bucal,

- realizar fotografias e tomadas de uso odontologicos exclusivamente em consultérios
ou clinicas odontolégicas;

- inserir e distribuir no preparo cavitario materiais odontologicos na restauracdo
dentaria direta, vedado o uso de materiais e instrumentos nao indicados pelo

cirurgido-dentista;
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- proceder a limpeza e a anti-sepsia do campo operatorio, antes e apds atos
cirdrgicos, inclusive em ambientes hospitalares;

- remover suturas;

- aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento, manuseio e descarte de
produtos e residuos odontoldgicos;

- realizar isolamento do campo operatorio;

- exercer todas as competéncias no ambito hospitalar, bem como instrumentar o

cirurgido-dentista em ambientes clinicos e hospitalares.

Cargo: Técnico de Higiene Dental PSF
CBO 3224-05

Requisitos Minimos para provimento
- Curso Técnico em Saude Bucal
- Registro no Conselho Regional de Odontologia

Atribuicdes

- participar do treinamento e capacitacdo de Auxiliar em Saude Bucal e de agentes
multiplicadores das acdes de promocéo a saude;

- participar das ac¢des educativas atuando na promocao da saude e na prevencao das
doencas bucais;

- participar na realizagdo de levantamentos e estudos epidemiologicos, exceto na
categoria de examinador;

- ensinar técnicas de higiene bucal e realizar a prevencdo das doencas bucais por
meio da aplicacao topica do flor, conforme orientacdo do cirurgido-dentista;

- fazer a remocdo do biofilme, de acordo com a indicacdo técnica definida pelo

cirurgido-dentista;
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- supervisionar, sob delegacdo do cirurgido-dentista, o trabalho dos auxiliares de
saude bucal,

- realizar fotografias e tomadas de uso odontoldgicos exclusivamente em consultorios
ou clinicas odontolégicas;

- inserir e distribuir no preparo cavitario materiais odontolégicos na restauracéo
dentaria direta, vedado o uso de materiais e instrumentos nao indicados pelo
cirurgido-dentista;

- proceder a limpeza e a anti-sepsia do campo operatério, antes e apds atos
cirdrgicos, inclusive em ambientes hospitalares;

- remover suturas;

- aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento, manuseio e descarte de
produtos e residuos odontolégicos;

- realizar isolamento do campo operatorio;

- exercer todas as competéncias no ambito hospitalar, bem como instrumentar o

cirurgido-dentista em ambientes clinicos e hospitalares.
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