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	PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO DESERTO
Protocolo Nº____________________ Em _____/______/__________
	REQUERIMENTO 

TEMPO DE SERVIÇO
Anexo I



	1- Requerimento

	1. Dados do Requerente

	Nome completo:
	Cargo atual:

	PIS/PASEP:
	CPF:
	RG:

	Endereço residencial:

	Bairro:
	Cidade:
	UF:
	CEP:

	Telefones:  (   
	
	Celular: (    )
	E-mail:

	Filiação:  Mãe
	Pai

	2. Dados da solicitação:

	Cargo:
                                               (    ) Efetivo   (   ) Contratado    Data inicial: ____/____/____   Data final____/_____/________

	Cargo:
                                               (    ) Efetivo   (   ) Contratado    Data inicial: ____/____/____   Data final____/_____/________

	Cargo:
                                               (    ) Efetivo   (   ) Contratado    Data inicial: ____/____/____   Data final____/_____/________


Solicito emissão de Certidão de Tempo de Serviço, de acordo com as informações a seguir, com a Finalidade _____________________________________________________ e declaro, para os devidos fins, a veracidade dos dados acima informados.
____ / ____ / ______                                ___________________________________________ 

              Data                                                                  (Assinatura do Solicitante)
	2- Andamento do processo

2.1- Dep. Pessoal

	Certificamos que, após consulta aos nossos registros, constatamos que o solicitante, esteve em efetivo exercício de sua função no período:
Cargo:                                                   (    ) Efetivo   (   ) Contratado
Período: ______/______/________

Fim: _____/______/________

Cargo:                                                    (    ) Efetivo   (   ) Contratado

	Período: ______/______/________
	Fim: ______/______/________

	Cargo:                                                    (    ) Efetivo   (   ) Contratado
Período: ______/______/________

Fim: ______/______/________

Cargo:                                                    (    ) Efetivo   (   ) Contratado
Período: ______/______/________

Fim: ______/______/________

OBS:

	

	


Data , assinatura e carimbo do DP   Em ,____ / ____ / ______   Responsável _________________________________                               
2.2-  Sec. Administração:
A documentação apresentada permite a emissão da declaração (    )

A documentação apresentada não é suficiente para emissão da certidão, solicito parecer jurídico (   )

____ / ____ / ______                                ___________________________________________ 

              Data                                                                              (Assinatura)
2.3 Parecer jurídico : anexo (     )

	

	

	

	

	

	


 2.4 Despacho autorizativo ( Sec de Administração )

A documentação apresentada permite a emissão da certidão , que ora juntamos ao processo (   ), 

A documentação apresentada  não permite a emissão da certidão ,(   ) 

Assim solicitamos as seguintes providencias:

	

	

	

	

	

	


    ORIENTAÇÕES GERAIS

      Sobre o requerimento 
1. Após o preenchimento dos dados acima solicitados, o requerente deverá levar a solicitação assinada ao setor de Protocolo da Prefeitura juntamente com cópia dos seguintes documentos: Carteira de Identidade, CPF, PIS/Pasep e Certidão de Casamento (nos casos de alteração de nome ou averbação de divórcio);
2. Tratando-se de requerimento feito via procuração, é necessária a anexação de cópia do RG e CPF do procurador e do outorgante e reconhecimento de firma;
3. Tratando-se de requerimento feito por funcionários inativos, haverá a cobrança da taxa de R$ 20,00 (vinte reais) conforme Decreto nº 2.006;
4. A não apresentação de um dos documentos acima impossibilita o andamento do processo.
Documentos a serem juntados pelo DP
5. - Relatório da ficha financeira (   )

6. -Portaria de nomeação/termo de posse (   )

7. - Contrato (   )

Prazo para resposta : 15 dias do protocolo ao retorno final ao requerente

